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PRILOGA 11
MINIMALNI STANDARDI ZA IZDELAVO 
»CELOSTNE PROMETNE STRATEGIJE«


Celostna prometna strategija Mestne občine Velenje (v nadaljevanju: CPS MOV) mora biti izdelana skladno s Smernicami za pripravo Celostne prometne strategije (v nadaljevanju: Smernice, dostopne na povezavi http://www.trajnostnamobilnost.si/Portals/0/publikacije/TM_Brosura_FINAL_Civitas.pdf). Usklajena mora biti s Trajnostno urbano strategijo za pametno, podjetno in prijazno Velenje 2025 (Uradni list Mestne občine Velenje, št. 1/2016; v nadaljevanju: TUS) v delu, kjer se TUS nanaša na ukrepe trajnostne mobilnosti v MOV ter z ostalimi občinskimi, državnimi, evropskimi dokumenti, smernicami. Upoštevati mora tudi dostopnost za osebe s posebnimi potrebami.

Obveščanje in komuniciranje z javnostmi mora biti skladno s 115. – 117. členom Uredbe 1303/2013/ES in z Navodili organa upravljanja za informiranje in obveščanje javnosti o kohezijskem in strukturnih skladih v programskem obdobju 2014-2020.

V procesu priprave CPS MOV je za upoštevanje minimalnih standardov potrebno izvesti najmanj naslednje aktivnosti, ki se skladno s terminskim planom razdelijo v 3 faze:

1. FAZA (čas izdelave: največ 5 mesecev od podpisa pogodbe z izdelovalcem)
1. v fazi postavitve temeljev je potrebno najmanj:
· izvesti uvodni sestanek med občino in izvajalcem (dogovor o delovnem načrtu in vodenju);
· opredeliti ključne deležnike: ustanoviti delovno skupino za izdelavo celostne prometne strategije, v kateri bodo poleg projektne skupine imenovani predstavniki občine in predstavniki zainteresirane javnosti iz občine;
· izvesti uvodni sestanek z delovno skupino;
· izdelati celostno grafično podobo za CPS MOV;
· izdelati poročilo s pregledom obstoječih občinskih dokumentov na področju prometa, prostora, okolja, ipd., ki se vsebinsko navezujejo na CPS, njihova analiza (zaveza načelom trajnostne mobilnosti, 1 poročilo) in izdelati poročilo s pregledom obstoječih državnih, evropskih dokumentov na področju prometa, prostora, okolja, ipd., ki se vsebinsko navezujejo na CPS, njihova analiza (ocena vplivov širšega okvira, 1 poročilo);
· izvesti samooceno;
· pregledati razpoložljive vire;
· opredeliti časovni načrt;
· opredeliti območja in odgovornosti;
· izvesti koordinacijo politik in celosten pristop k načrtovanju;
· načrtovati vključevanja javnosti: izdelati načrt vključevanja in obveščanja javnosti (izbor orodij za vključevanje in obveščanje ter terminski plan aktivnosti; FB, internetna stran, letaki, plakati, jumbo plakati ipd.);
· pripraviti medijsko sporočilo;
· pripraviti poročilo o postavitvi temeljev.

2. v fazi analize stanja je potrebno najmanj:
· izvesti 5 ogledov stanja na terenu (pogoji za pešačenje, kolesarjenje, uporabo JPP, uporabo osebnega avtomobila, vlaka z upoštevanjem dostopnosti za ljudi s posebnimi potrebami)in rezultate predstaviti v poročilu;
· izvesti 1 anketo za splošno javnost oz. občane in o rezultatih s komentarjem pripraviti poročilo;
· izvesti 2 javni razpravi z občani in drugo zainteresirano javnostjo;
· izvesti 1 delavnico z odgovornimi za promet na občini;
· izvesti vsaj 3 delavnice z osnovnošolci;
· izvesti vsaj 81 intervjujev in rezultate obdelati / predstaviti v poročilu, priloga so izvedeni intervjuji;
· pripraviti 1 medijsko sporočilo;
· izvesti vsaj 2 sestanka med občino in izdelovalcem;
· izdelati analizo izzivov in priložnosti;
· oblikovati vsaj 3 scenarije razvoja prometa v mestu / občini (poročilo);
· izdelati zloženke za občane.

2. FAZA (največ 8 mesecev od podpisa pogodbe z izdelovalcem)

1. v fazi opredelitve vizije in prioritet je potrebno najmanj:
· izvesti vsaj 2 sestanka med občino/občinami in izdelovalcem;
· izvesti 1 javno razpravo;
· izvesti 1 delavnico z delovno skupino;
· pripraviti 1 medijsko sporočilo;
· pripraviti 1 vprašalnik za ključno zainteresirano javnost (kratka spletna anketa, lahko tudi izvedba na javni razpravi, delavnici; velikost vzorca po dogovoru z naročnikom glede na izkazane potrebe);
· pripraviti 1 razstavo o izdelani viziji, ki jo predstavimo prebivalcem občine;
· pripraviti poročilo, v katerem so opredeljene vizija in prioritete (strateški cilji, ciljne vrednosti);
· pripraviti poročilo o obdelavi vprašalnika (priložiti izvedene vprašalnike).

2. v fazi izbire ukrepov je potrebno najmanj:
· pri izbiri ukrepov je potrebno upoštevati tudi potrebe ljudi s posebnimi potrebami (najbolj frekventne lokacije);
· izvesti vsaj 1 sestanek med občino/občinami in izdelovalcem;
· izvesti 1 javno razpravo;
· izvesti vsaj 10 intervjujev (po dogovoru z naročnikom, glede na izkazane potrebe; rezultati predstavljeni v poročilu, izvedeni intervjuji v prilogi);
· izdelati poročilo, v katerem so predstavljeni izbrani ukrepi (predhodno izvesti presojo možnosti, navesti primere, kjer so predlagani ukrepi že izvedeni za primerljiva območja, študija stroškovne učinkovitosti, sestavljanje svežnjev ukrepov);
· pripraviti medijsko sporočilo.


3. FAZA (največ12 mesecev od podpisa pogodbe z izdelovalcem)
1. v fazi načrtovanja izvajanja CPS MOV (izdelava akcijskega načrta) je potrebno najmanj:
· izvesti vsaj 2 sestanka med občino/občinami in izdelovalcem;
· izvesti 2 delavnici s ključno zainteresirano javnostjo;
· izdelati aplikacijo za spremljanje izvajanja CPS MOV;
· pripraviti 2 poročili (akcijski načrt, poročilo o evropskih razpisih, programih, iz katerih bo možno črpati sredstva za izvedbo posameznega ukrepa (vključiti tudi v akcijski načrt)).

2. v fazi vzpostavitve nadzora nad izvajanjem CPSMOV je potrebno najmanj:
· izvesti vsaj 1 sestanek med občino/občinami in izdelovalcem (določitev kazalcev za spremljanje izvajanja CPS);
· izdelati poročilo o izbranih kazalcih (izbor, opis, spremljanje).

3. v fazi sprejema CPS MOV je potrebno najmanj:
· pripraviti 1 medijsko sporočilo;
· izvesti vse potrebne predstavitve CPS na seji občinskega sveta in predhodno na občinskih odborih, svetniških skupinah.

4. v fazi po sprejemu strategije na občinskem svetu je potrebno najmanj:
· pripraviti 1 medijsko sporočilo;
· izdelati 1 poročilo o vključevanju javnosti v procesu izdelave CPS;
· izdelati 1 poročilo o medijskih objavah;
· objaviti CPS na spletni strani občine;
· natisniti CPS MOV v obliki publikacije.

5. prireditev na prostem:
· organizirati in izvesti je potrebno 1 prireditev na prostem (naročnik in izvajalec se glede na oceno učinkov odločita, v kateri fazi bosta izvedla prireditev);
· objaviti je potrebno vsaj 2 medijski sporočili (pred in po dogodku);
· izvesti je potrebno 2 sestanka med občino/občinami in izdelovalcem;
· zagotoviti je potrebno 3 nagrade za občane, ki bodo preko ankete sodelovali v procesu vključevanja javnosti in bodo preko žreba vključeni v proces izbire nagrajenca;
· zagotoviti je potrebno priložnostna darila za vzpodbudo udeležencev pri udeleževanju na delavnicah, javnih razpravah;
· izvesti je potrebno 10 intervjujev (poročilo s komentarjem; intervjuji v prilogi).

6. V času izdelave CPS je potrebno:
· zagotoviti foto material z vseh dogodkov;
· pošiljanje vseh vabil, obvestil ipd so stroški izdelovalca;
· zapisati zapisnike vseh dogodkov, zagotoviti liste prisotnosti.


UVODNI SESTANEK MED OBČINO IN IZVAJALCEM
V roku 8 dni po podpisu pogodbe je potrebno organizirati uvodni sestanek na sedežu Mestne občine Velenje, ki se ga morajo udeležiti vsi imenovani strokovnjaki (člani strokovne delovne skupine, morebitni dodatni vključeni strokovnjaki in vodja strokovne delovne skupine) ter predstavniki naročnika. 

Na uvodnem sestanku je potrebno:
- predstaviti vse sodelavce, njihovo vlogo v izvedbi javnega naročila, 
- predstaviti in uskladiti podrobnejši terminski in vsebinski načrt (z načrtom, v katere aktivnosti je posamezni strokovnjak vključen), ki vsebuje vsa opravila navedena v tej prilogi (podrobnejše vsebine po fazah) oziroma skladno s Smernicami,
- predlagati je potrebno člane v delovno skupino (na uvodnem sestanku izvajalec predstavi predlog vabljenih – izdelan seznam s kontakti: naziv, naslov, elektronska pošta, telefonska številka),
- predstaviti okvirni predlog izvajanja delavnic, javnih razprav in prireditve na prostem (lokacija, okvirni termin, vsebina, posebnosti pri izvajanju, načrt oglaševanja prireditve ipd.). 

DELOVNA SKUPINA
V delovno skupino naj se povabi predstavnike policije, vzgojno-izobraževalnih ustanov (vrtec, osnovne šole, srednje šole, višje in visoke šole, glasbena šola…), domov za ostarele, taksi služb, gospodarstva, zdravstvenih ustanov, civilnih iniciativ, zainteresiranih društev in organizacij (npr. taborniki, Mladinski center Velenje, Šaleški študentski klub, Svet za preventivo in varnost v cestnem prometu, turistična društva, večja nakupovalna središča, kulturne ustanove ipd.), predstavnike sosednjih občin, predstavnike občinskih odborov, svetnike, mestno redarstvo, predstavnike izvajalcev javnega potniškega prometa (v nadaljevanju: JPP), predstavnike gospodarstva (večja oz. pomembnejša podjetja), ipd. 

Seznam vabljenih v delovno skupino uskladita izvajalec in naročnik na uvodnem sestanku po pisnem predlogu izvajalca glede na zgornje zahteve. Izvajalec potencialne člane delovne skupine na uvodni sestanek delovne skupine povabi pisno najkasneje v roku 3 dni po uvodnem sestanku med občino in izvajalcem.

Delovna skupina se mora sestati najmanj 4x v procesu izdelave CPS MOV (npr. v fazah postavitev temeljev, analiza stanja, opredelitev vizije in prioritet, izbira ukrepov). Prvi sestanek mora biti organiziran najkasneje v roku 1 meseca od podpisa pogodbe. Prvega sestanka delovne skupine se udeležijo tudi imenovani predstavniki naročnika (t. i. projektna skupina za izdelavo CPS MOV).

Na uvodnem sestanku delovne skupine izvajalec predstavi terminski in vsebinski načrt dela in vzpostavi delo na način, ki omogoča čim večje povezovanje in sodelovanje članov.

CELOSTNA GRAFIČNA PODOBA CPS MOV
mora biti usklajena z Navodili organa upravljanja za informiranje in obveščanje javnosti o kohezijskem in strukturnih skladih v programskem obdobju 2014-2020, jasno izražati namen strategije (trajnostna mobilnost) in območje obravnave (Mestna občina Velenje). Celostno grafično podobo izdelovalec uskladi z naročnikom (potrditev).

Oblikuje naj tudi preprost in razumljiv slogan, ki bo občane nagovarjal k uporabi trajnostnih prometnih sredstev.

OGLEDI STANJA NA TERENU
Ogledi morajo biti izvedeni z ustreznim prevoznim sredstvom (pešačenje – peš, kolesarjenje – kolo, ipd.). Pri vseh načinih premikanja je potrebno popisati tudi možnosti dostopa / mobilnosti za ljudi s posebnimi potrebami (izpostaviti pomanjkljivosti na ključnih poteh, destinacijah). Poročilo mora vsebovati opis stanja z analizo (prednosti, priložnosti, slabosti in pomanjkljivosti ipd.), fotodokumentacijo in kartografsko dokumentacijo (izdelani sloji v *.shp formatu).

ANALIZA IZZIVOV IN PRILOŽNOSTI
Poleg zahtev iz Smernic je potrebno za izdelavo analize izzivov in priložnosti pridobiti:
· vse tiste podatke, ki se izkažejo za manjkajoče in potrebne v postopku izdelave CPS MOV in niso predvideni v tej prilogi,
· podatke za modal split za Mestno občino Velenje.

ANKETIRANJE IN NAGRADE
Anketa mora biti kratka in učinkovita, preprosta za izpolnjevanje, dovolj enostavna za obdelavo ter vsebinsko ustrezna. Anketni vprašalnik se pred začetkom izvajanja uskladi z naročnikom. Anketni vzorec mora zajeti najmanj 5 % celotne populacije občine, pri čemer je potrebno vključiti različne starostne (starejši od 12 let), izobrazbene in interesne skupine prebivalcev, zagotoviti ustrezno geografsko razporejenost anketirancev ipd. -  v skladu s standardi za statistične analize. Anketa mora biti poslana v vsako gospodinjstvo (1 kos / gospodinjstvo), objavljena mora biti na spletu (spletno anketiranje), izvajana mora biti tudi osebno v mestnem središču in izven mesta (v različnih časovnih obdobjih: vsak dan v tednu, dopoldan, popoldan in zvečer). 

Anketa je lahko izvedena v fazi analize stanja ali kasneje – najkasneje v fazi opredelitve vizije in prioritet ali izbire ukrepov. Rezultati morajo biti statistično obdelani in predstavljeni v poročilu s komentarjem (obdelava odgovorov), priloga so vsi izpolnjeni anketni vprašalniki.

Občane za sodelovanje v anketi vzpodbudi z nagradami, ki jih zagotovi izdelovalec CPS:
1. nagrada: zložljivo mestno kolo v minimalni vrednosti 500 evrov,
2. nagrada: zložljiv skiro v minimalni vrednosti 100 evrov,
3. nagrada: rolerji v minimalni vrednosti 50 evrov.

Pripraviti je potrebno navodila za izvedbo nagradne igre z vsemi potrebnimi pogoji.

Žreb za nagrade se izvede na enem izmed večjih dogodkov v sklopu izdelave CPS MOV (npr. prireditev na prostem, javna razprava na prostem ipd.) ali na prireditvi v okviru Evropskega tedna mobilnosti po dogovoru z naročnikom.

INTERVJUJI
V fazi analize stanja se intervjuji izvedejo s predstavniki: občine (najmanj 6), izvajalcev avtobusnih prevozov (najmanj 2), vrtcev (najmanj 6), vseh osnovnih (najmanj 7), srednjih in višjih / visokih šol (najmanj 10), glasbene šole (najmanj 2), policije (najmanj 2), večjih / pomembnejših podjetij (najmanj 5), sosednjih občin (najmanj 5), gasilcev (najmanj 2),  z mestnimi svetniki (najmanj 6 iz različnih svetniških skupin; obvezno iz največjih 4), s predstavniki starejših občanov (najmanj 2), s predstavniki mladih (najmanj 2), s predstavniki krajevnih skupnosti in mestnih četrti (najmanj 17), s predstavniki turističnih organizacij (najmanj 2), predstavniki Sveta za varnost in preventivo v cestnem prometu MOV (najmanj 2), večjih nakupovalnih središč (najmanj 3) oziroma še z drugimi predstavniki organizacij, če je to potrebno. Itervjuvajo se odgovorni zaposleni / predstavniki institucij in ne npr. učenci v šolah.

Intervjuji v kasnejših fazah se izvedejo s predstavniki tistih organizacij, s katerimi se izkažejo, da so potrebni.

Rezultati se povzamejo v poročilu s komentarjem (v vsaki fazi svoje poročilo), priloga poročilom so izvedeni intervjuji in foto material.

IZVEDBA DELAVNIC IN JAVNIH RAZPRAV
Delavnice in javne razprave morajo biti izvedene inovativno in interaktivno. 
1. Udeleženci morajo biti vabljeni in motivirani k udeležbi na različne načine (premišljena izbira načinov vključevanja javnosti), preko različnih medijev (vsaj 4 različni načini na posamezni dogodek (vsaka javna razprava obvezno preko družbenih omrežij in plakatov v mestnem središču; vse delavnice obvezno preko družbenih omrežij), npr. radio, časopis, internet, družbena omrežja, plakati, letaki, napisi na cesti, transparenti ipd., čim bolj morajo biti zanimivi, inovativni, nagovarjati udeležence in biti distribuirani vsaj 14 dni pred dogodkom).
2. Udeleženci morajo biti spodbujeni k aktivnem sodelovanju (uporaba metod in tehnik kot npr. dejavnosti spoznavanja, dejavnosti za povezovanje udeležencev, dejavnosti za pogovor in soočanje mnenj, delo po skupinah ipd.).
3. Na delavnice in javne razprave je potrebno uvrščati različne strokovnjake in drug kader (zunanji sodelavci), ki zagotovi kakovostno izvedbo in ustrezno motivira udeležence k sodelovanju.
4. Tema delavnic in javnih razprav se uskladi z naročnikom (predstavitev teme in načina izvedbe naročniku).
5. Vsaj 1 delavnica in 1 javna razprava morata biti organizirana na prostem (lokacija, povezana z namenom in vsebino dogodka kot npr. trg, ulica, začasno zaprta cesta ipd.; predvideti je potrebno tudi lokacijo v primeru slabega vremena). Lokacija mora biti predhodno usklajena z naročnikom.
6. Izvajalec zagotovi morebitna gradiva, vezana na tematiko delavnice / javne razprave za udeležence.
7. Seznam osebno vabljenih (organizacije, društva ipd.) se sestavi skupaj z občino, vabila preko elektronske in navadne pošte pošlje izdelovalec.
8. Najem prostora, pridobivanje ustreznih dovoljenj / soglasij, stroški sodelovanja dodatnih strokovnjakov, uporabljeni materiali, vabila na delavnice oz. javne razprave in vsi ostali stroški vezani na izvedbo delavnic / javnih razprav so stroški izvajalca.

Na delavnicah izvajalec poskrbi za minimalno pogostitev udeležencev, kot npr. voda, sok, kava. Izvajalec poskrbi za najem prostorov in vsa potrebna dovoljenja za izvedbo.

Z namenom vzpodbujanja udeležencev delavnic in javnih razprav izvajalec zagotovi 1000 kosov pokrival za sedeže za kolesa z natisnjenim logom in / ali slogan CPS MOV in 1000 kosov drugih ustreznih (povezanih z uporabo pri kolesarjenju ali pešačenju, kot npr. lučke, mačja očesa, odsevniki, ključavnice ipd.) z natisnjenim logom in / ali sloganom CPS MOV priložnostnih daril (izbor skupaj s predstavnikom naročnika). Darila se razdelijo na dogodkih v dogovoru z MOV.

Vsi materiali morajo biti usklajeni z Navodili organa upravljanja za informiranje in obveščanje javnosti o kohezijskem in strukturnih skladih v programskem obdobju 2014-2020.

SCENARIJI RAZVOJA PROMETA V MESTU
Scenariji naj vsebujejo kvantitativen in kvalitativen opis; pri čimer en scenarij ohranja razvoj kot je na podlagi obstoječega stanja in politike in vsaj 2, ki bi sledila iz izbire drugačnih politik in ukrepov. Scenariji se predstavijo v poročilu z ustreznim slikovnim in kartografskim gradivom (tudi vizualizacija).

MEDIJSKA SPOROČILA IN INFORMIRANJE JAVNOSTI
Od najmanj 7 medijskih sporočil, ki jih bo izvajalec pripravil v različnih fazah, je potrebno enega objaviti v času Evropskega tedna mobilnosti. Sporočilo naj se vsebinsko naveže na pobudo Evropskega tedna mobilnosti.

Izvajalec bo medijska sporočila (predhodno potrjena s strani naročnika) opremil v skladu z Navodili organa upravljanja za informiranje in obveščanje javnosti o kohezijskem in strukturnih skladih v programskem obdobju 2014-2020 in razposlal po medijski adremi (predhodno potrdi naročnik).

Objave morajo biti v lokalnem časopisu z naklado najmanj 4200 izvodov, na lokalnem radiju in televiziji z območja Šaleške doline; vsaj 1 tudi v širših medijih.

Izvajalec mora skrbeti za objavo vseh gradiv in novic na naročnikovi spletni strani (vsebina in objava, po dogovoru z naročnikom).

Poleg zgoraj navedenih aktivnosti izvajalec zagotovi informiranje javnosti v zvezi z izdelavo dokumenta in oglaševanje dogodkov (delavnice, javne razprave, razstava, dogodek…)še vsaj (vključuje oblikovanje, izdelavo in dobavo / montažo, najem oglasnega prostora):
· na 1 zložljivem samostoječem reklamnem panoju s pripadajočim stojalom in torbo (pingo plakat, velikosti približno 90 x 200 cm),
· v vitrinah avtobusnih postajališč (po potrebi, dimenzije 70 x 100 cm, najem oglasnega prostora ni potreben, vsaj 1 dogodek po 6 plakatov),
· na lokacijah jumbo plakatov (2 različni izvedbi plakatov, 4 plakati, najem oglasnega prostora ni potreben),
· na panojih za malo oglaševanje (dimenzije najmanj 70 x 100 cm; vsaj vse javne razprave in prireditev po 15 plakatov na dogodek),
· na nadcestnih transparentih (vsaj 2 transparenta v času izdelave CPS MOV),
· na letakih (vsaj 1 dogodek),
· spletnih straneh (vsi dogodki),
· družabnih omrežjih (vsi dogodki),
· v lokalnih medijih (vsi dogodki),
· na drugih inovativnih lokacijah / z drugimi inovativnimi načini (predlog izvajalca, npr. napisi na cestah ipd; vsaj 2 dogodka ali 1 dogodek in 1 promocija trajnostne mobilnosti).

Dogodki in prireditve se začnejo oglaševati najmanj 14 dni pred izvedbo. Pri plakatiranju se oglaševanje izvaja z najmanj 15 plakati na panojih za malo oglaševanje (lokacije v razmerju 50 % na plakatnih mestih v okolici Titovega trga in Cankarjeve ulice in 50 % izven ožjega mestnega središča). 

Oglasna mesta v vitrinah avtobusnih postajališč in na jumbo plakatih so v upravljanju naročnika.

Poleg oglaševanja dogodkov in prireditev je potrebno poskrbeti tudi za promocijo trajnostne mobilnosti v MOV (praviloma na jumbo plakatih, nadcestnih transparentih, preko družbenih omrežij, spleta in medijskih sporočil).

Vsa oglasna sporočila morajo biti usklajena z Navodili organa upravljanja za informiranje in obveščanje javnosti o kohezijskem in strukturnih skladih v programskem obdobju 2014-2020.


POROČILO O VKLJUČEVANJUJAVNOSTI IN DOKUMENTIRANJE AKTIVNOSTI
Vse aktivnosti morajo biti dokumentirane na primeren način (liste prisotnosti, zapisniki sestankov, fotografije dogodkov, originali ali kopije gradiv, klipingi…).

Izvajalec mora evidentirati vse medijske objave in jih ob koncu izvedbe javnega naročila predati naročniku. 

Evidentirati mora tudi prisotnost na vseh sestankih, javnih razpravah, delavnicah (liste prisotnosti). O vsakem dogodku je potrebno pripraviti zapisnik (sestanek, javna razprava, delavnica,…). Vsi dogodki morajo biti dokumentirani tudi s fotografijami. Iz dokumentacije (liste prisotnosti, fotografije in zapisniki) mora biti razvidno, da so posamezne naloge izvajali tisti člani strokovne delovne skupine, katerih reference so bile v ponudbi navedene za posamezna področja.

Pripravljen mora biti tudi izbor kakovostnih fotografij izvedenih dogodkov (velikost 2000 -3000 pikslov na daljši stranici, fotografije v formatu jpg in standardnem RGB barvnem prostoru) in sicer iz vsake delavnice, javne razprave in terenskega ogleda (analiza stanja na področju pešačenja, kolesarjenja, uporabe JPP, osebnega avtomobila, vlaka, parkiranja) najmanj 20. Dokumentiranje delovnih sestankov je zgolj namenjeno dokazovanju izvedbe (do 5 ključnih fotografij na sestanek). Fotografije morajo biti oddane na enem od prenosnih digitalnih medijev (CD/DVD/USB flashdisku (USB »ključku«) skupaj s poročilom o vključevanju javnosti.

RAZSTAVA O IZDELANI VIZIJI
Razstava naj bo povedna in navdihujoča z visoko noto osveščanja. Obsega naj predstavitev vizije in promocijo trajnostnih načinov prevoza v MOV. Ob otvoritvi se pripravi krajši program.

Lokacija razstave se določi v sodelovanju z naročnikom. Praviloma bo razstava postavljena na razstavišču pred pošto v Velenju (galerija na prostem: obojestranski tisk na ceradno platno dimenzije 180 x 120 cm – 24 kosov; platno je neprosojno, sestavljeno iz 3 plasti, gramature 710 g/m2, na zgornji in spodnji strani žep za nosilno in obtežilno železno palico; vključno z dostavo in montažo grafik).

Stroške postavitve in otvoritve razstave na prostem v celoti nosi izvajalec (oblikovanje gradiv, priprava besedil, fotografij, tisk razstavnih panojev, avtorske pravice, organizacija, izvedba, dovoljenja / soglasja idr.). Kakovostne fotografije morajo biti z območja Mestne občine Velenje.

Vsi materiali morajo biti usklajeni z Navodili organa upravljanja za informiranje in obveščanje javnosti o kohezijskem in strukturnih skladih v programskem obdobju 2014-2020.

IZDELAVA ZLOŽENK O CPS IN TRAJNOSTNI MOBILNOSTI
Zloženke se pripravijo v sodelovanju z naročnikom (oblika, vsebina ter termin izdaje). Poleg tiskovin mora biti za vsako oddan tudi zapis v elektronski obliki na CD/DVD/USB flash disku primeren za objavo na spletu; izdelana publikacija mora biti oddana tudi kot pdf v polni kvaliteti, ustrezni za njen ponatis; uporabljeno slikovno gradivo v publikaciji naj bo iz območja Mestne občine Velenje.

ZLOŽENKA 1
Zloženka na kratko predstavi CPS MOV, v večji meri pa nagovarja občane k uporabi kolesa (spreminjanje potovalnih navad). Namenjena je odraslim in poudarja pomen uporabe kolesa pri vsakodnevnih opravilih (delo, dejavnosti, opravki…). Distribuira se na dogodkih v postopku priprave CPS MOV po dogovoru z naročnikom. Zloženka je pripravljena vsaj na formatu A4, barvni obojestranski tisk, v nakladi 3000 izvodov.

ZLOŽENKA 2
Zloženka na kratko predstavi CPS MOV, v večji meri pa nagovarja občane k uporabi kolesa (spreminjanje potovalnih navad). Namenjena je otrokom (osnovna šola; prilagojena grafika, izrazi in sporočilnost) in poudarja pomen uporabe kolesa pri vsakodnevnih opravilih (šola, dejavnosti, opravki…).  Distribuira se na dogodkih v postopku priprave CPS MOV po dogovoru z naročnikom. Zloženka je pripravljena vsaj na formatu A4, barvni obojestranski tisk, v nakladi 5000 izvodov.

ZLOŽENKA 3
Zloženka na kratko predstavi CPS MOV, v večji meri pa predstavlja možnosti trajnostne mobilnosti v Mestni občini Velenje (infrastruktura, avtomatizirana izposoja koles, javni potniški promet, kartografski prikaz oddaljenosti ipd.). Distribuira se na dogodkih v postopku priprave CPS MOV. Zloženka je pripravljena vsaj na formatu A4, barvni obojestranski tisk, v nakladi 3000 izvodov.

Vsi materiali morajo biti usklajeni z Navodili organa upravljanja za informiranje in obveščanje javnosti o kohezijskem in strukturnih skladih v programskem obdobju 2014-2020.

DOGODKI IN UDELEŽBA ČLANOV STROKOVNE DELOVNE SKUPINE
Dogodkov (sestanki, delavnice, javne razprave,…) se morajo udeleževati vsaj tisti člani strokovne delovne skupine ali dodatno vključeni strokovnjaki, ki jih tema dogodka zadeva, pri čemer se mora vsak strokovnjak v procesu izvedbe javnega naročila udeležiti vsaj 3 sestankov (uvodni, tematski) med občino in izdelovalcem, 2 javnih razprav in 2 delavnic. Program vključevanja članov delovne skupine v posamezne dogodke predstavi izvajalec na uvodnem sestanku.

OBLIKOVANJE SCENARIJEV, OPREDELITEV VIZIJE IN PRIORITET, IZBIRA UKREPOV…
Oblikovanje scenarijev, opredelitev vizije in prioritet, izbira ukrepov, akcijski načrt in drugi dokumenti / deli CPS MOV se izdelajo glede na izvedene analize, delavnice, razprave, opravljene intervjuje, ankete, sestanke s poudarkom na specifikah Mestne občine Velenje. Akcijski načrt mora biti zastavljen realno / uresničljivo. Vsako izdelano poročilo, kot podrobneje specificirano v opisu faze oblikuje v sodelovanju z naročnikom, ki ga tudi potrdi. Scenariji, vizija, prioritete, ukrepi in ostalo naj bo predstavljeno tudi s pomočjo vizualizacij.

Po zaključku 2. faze ali med njo je potrebno izdelati mobilnostni načrt za upravo Mestne občine Velenje in eno osnovno šolo (po dogovoru z naročnikom) – mobilnostni načrt mora upoštevati tako načrt za zaposlene kot tudi za obiskovalce (oz. šolarje). Analizirati je potrebno trenutno stanje in predlagati ukrepe, ki bi dostopnost teh institucij s pomočjo trajnostnih načinov izboljšali in ukrepe, ki bi uporabnike spodbudili k drugim načinom mobilnosti (bolj trajnostnim). Poleg grafov mora vsebovati tudi kartografski prikaz dnevne migracije zaposlenih / šolarjev. Natančno se metoda dela naknadno dogovori z naročnikom.

SODELOVANJE S SOSEDNJIMI OBČINAMI
Izdelovalec se v procesu izdelave poveže tudi s sosednjimi občinami. Če tudi sosednja občina izdeluje CPS, morata biti v medobčinskih povezavah čim bolj usklajeni oziroma se ne smeta izključevati.

PREDSTAVITEV CPS MOV NA ODBORIH IN NA SEJI SVETA MOV
Vse predstavitve CPS potrebne za promocijo (kot npr. radijske, televizijske oddaje in podobno) in za sprejetje dokumenta na seji sveta MOV (svetniške skupine, občinski odbori ipd.), opravi izvajalec. Predstavitve se lahko izvajajo večkrat v času izdelave CPS MOV, praviloma enkrat v vsaki fazi.

PRIREDITEV NA PROSTEM
Izvedba prireditve vključuje organizacijo, pridobivanje potrebnih dovoljenj / soglasij, vodenje prireditve, izdelavo in distribucijo promocijskih materialov za izvedbo prireditve (plakati, letaki in ostali potrebni materiali) in promocijo prireditve, vse stroške in izvedbo prireditve (kot npr. najem odra, ozvočenja ipd.). Izvajalec predlaga termin izvedbe in vsebino prireditve najkasneje v 1 mesecu po podpisu pogodbe.

Vsi materiali morajo biti usklajeni z Navodili organa upravljanja za informiranje in obveščanje javnosti o kohezijskem in strukturnih skladih v programskem obdobju 2014-2020.

POŠILJANJE VABIL, OBVESTIL
Vso korespondenco z zunanjimi deležniki, pošiljanje vabil, obvestil za vse dogodke, anket, distribucija zloženk in podobno opravi izvajalec.

LEKTORIRANJE BESEDIL
Vsa pomembnejša končna besedila (kot npr. medijska sporočila, tiskana verzija CPS MOV, anketni vprašalnik in zloženke) morajo biti lektorirana.

PUBLIKACIJA CPS MOV
CPS MOV mora biti po sprejemu na seji Sveta MOV pripravljena v obliki publikacije in natisnjena v nakladi 200 izvodov (in zapis v elektronski obliki na CD/DVD/USB flash disku primeren za objavo na spletu; izdelana publikacija mora biti oddana tudi kot pdf v polni kvaliteti, ustrezni za njen ponatis; uporabljeno slikovno gradivo v publikaciji naj bo iz območja Mestne občine Velenje; obsega naj 40 do 60 strani, barvni tisk, velikost A4 format).

Vsi materiali morajo biti usklajeni z Navodili organa upravljanja za informiranje in obveščanje javnosti o kohezijskem in strukturnih skladih v programskem obdobju 2014-2020.
»Naložbo sofinancirata Republika Slovenija in Evropska unija iz Kohezijskega sklada.«
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