


OBRAZEC ZA PRIPRAVO POROČILA O IZVAJANJU PROGRAMA IN/ALI
PROJEKTA V LETU 2018


IZVAJALEC PROGRAMA IN/ALI PROJEKTA:

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

NAZIV PROGRAMA IN/ALI PROJEKTA: 

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

I. VSEBINSKI DEL POROČILA: Priložite opis izvajanja programa in/ali projekta. Vsebinski del poročila mora biti OBVEZNO oblikovan po spodnjih alinejah, v katerih opredelite:


SKLOP A in SKLOP A1:

1. Kdo so uporabniki vašega programa in/ali projekta? Ali vam je uspelo vključiti tisto  skupino uporabnikov, za katero ste programa in/ali projekta načrtovali? Opišite zakaj vam je uspelo oziroma ne.
2. Navedite število vseh uporabnikov, ki so sodelovali v programa in/ali projekta, in število uporabnikov iz naše občine.
3. Opišite metode in način dela z uporabnikom (skupinsko, individualno) in opredelite način in obseg dela izvajalcev.
4. Navedite trajanje programa in/ali projekta: dnevno (navedite št. ur), tedensko (navedite št. dni in ur), mesečno (navedite št. dni in ur).
5. Navedite število prostovoljcev, ki so bili vključeni v programa in/ali projekta.
6. Kakšni so bili učinki programa in/ali projekta? Ali se le ti razlikujejo od prvotno načrtovanih ciljev (razložite zakaj, če se)?
7.  K  poročilu obvezno priložite  dokazila o izvedbi programa in/ali projekta (članke, fotografije oziroma druge ustrezne nosilce podatkov).


SKLOP B:

1. Kdo so uporabniki vašega programa in/ali projekta? Ali vam je uspelo vključiti tisto skupino uporabnikov, za katero ste programa in/ali projekta? Opišite zakaj vam je uspelo oziroma ne.
2. Navedite število vseh uporabnikov, ki so sodelovali v programa in/ali projekta. Opišite metode in način dela z uporabnikom (skupinsko, individualno) in opredelite način in obseg dela izvajalcev.
3. Navedite trajanje programa in/ali projekta: dnevno (navedite št. ur), tedensko (navedite št. dni in ur), mesečno (navedite št. dni in ur).
4. Navedite število prostovoljcev, ki so bili vključeni v programa in/ali projekta.
5. Kakšni so bili učinki programa in/ali projekta – ali se le ti razlikujejo od prvotno načrtovanih ciljev (razložite zakaj, če se)?
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II. FINANČNI DEL POROČILA

Navedite vse vire financiranja oziroma sofinancerje programa in/ali projekta in višino prihodkov, s katerimi se je financiral programa in/ali projekta v letu 2018. 


1. Viri financiranja programa in/ali projekta v letu 2018

	
OPIS
	
ZNESEK V EUR
	
STRUKTURNI DELEŽ V %
	
IND

	
	PLAN
	REAL.
	PLAN
	REAL.
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6=3/2

	Mestna občina Velenje 
	
	
	
	
	

	Lastna sredstva:

- članarine
	
	
	
	
	

	- prispevki uporabnikov
	
	
	
	
	

	- prihodki od najemnin
	
	
	
	
	

	Sofinanciranje iz drugih javnih sredstev (navedite):
-
	
	
	
	
	

	-
	
	
	
	
	

	-
	
	
	
	
	

	Sponzorji, donatorji (navedite):
	
	
	
	
	

	Ostalo (navedite):
	
	
	
	
	

	-
	
	
	
	
	

	-
	
	
	
	
	

	
SKUPAJ
	
	
	
	      
    100%
	



















2. Opredelitev odhodkov programa in/ali projekta v letu 2018

	OPIS
	ZNESEK V EUR
 
	STRUKTURNI DELEŽ V %
	IND

	
	PLAN
	REAL.
	PLAN
	REAL.
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6=3/2

	1. NEPOSREDNI STROŠKI programa in/ali projekta 
	
	
	
	
	

	1. 1. STROŠKI DELA
	
	
	
	
	

	-  plače s prispevki in drugimi izdatki   
   za redno zaposlene
	
	
	
	
	

	-  plačilo obveznosti po pogodbah   
  za zunanje izvajalce in študentsko delo
	
	
	
	
	

	-   plače s prispevki za izvajalec, 
    zaposlene preko javnih del
	
	
	
	
	

	1. 2. MATERIALNI STROŠKI


	
	
	
	
	

	- potni stroški in dnevnice
	
	
	
	
	

	- stroški povezani z delom prostovoljcev
	
	
	
	
	

	- promocija
	
	
	
	
	

	- izdaja  gradiv, potrebnih za izvedbo
  programa in/ali projekta 
	
	
	
	
	

	- izobraževanje izvajalcev programa in/ali  
  projekta 
	
	
	
	
	

	- pisarniški material
	
	
	
	
	

	- telefonski in poštni stroški
	
	
	
	
	

	- ostalo (navedite kaj)
	
	
	
	
	

	SKUPAJ (1.)
	
	
	
	
	

	2.  POSREDNI STROŠKI PROGRAMA IN/ALI PROJEKTA (delež stroškov za delovanje)


	
	
	
	
	




	- najemnina
	
	
	
	
	

	- elektrika, voda, stroški vzdrževanja
	
	
	
	
	

	- stroški administracije in računovodstva
	
	
	
	
	

	- ostalo
	
	
	
	
	

	SKUPAJ (2.)
	
	
	
	
	

	SKUPAJ (1. + 2.)
	
	
	100 %
	







[bookmark: _GoBack]
OBVEZNA PRILOGA: 
FOTOKOPIJE RAČUNOV V VIŠINI ODOBRENIH SREDSTEV  S STRANI Mestne občine Velenje!


3. Zaključki

Opišite morebitne težave, s katerimi ste se srečali pri izvedbi programa in/ali projekta, podajte svoje mnenje, pobude
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________



Ime in priimek odgovorne osebe:

_______________________________________



Podpis odgovorne osebe:                                                                    Žig:


___________________________________________



Kraj in datum: ___________________________







