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POVABILO K ODDAJI PONUDBE

OSNOVNI PODATKI O NAROČILU
Na podlagi Zakona o javnem naročanju (Uradni list RS, št. 91/15, Uradni list Evropske unije, št. 307/15, 307/15, 337/17, 337/17, Uradni list RS, št. 14/18; v nadaljevanju: ZJN-3), Mestna občina Velenje, Titov trg 1, 3320 Velenje (v nadaljevanju: naročnik), vabi zainteresirane ponudnike, da predložijo svojo ponudbo v skladu s to razpisno dokumentacijo in sodelujejo v postopku oddaje javnega naročila.
Postopek oddaje javnega naročila je je izveden skladno s 33. členom Zakona o javnem naročanju (Uradni list RS, št. 91/15, Uradni list Evropske unije, št. 307/15, 307/15, 337/17, 337/17, Uradni list RS, št. 14/18; v nadaljevanju: ZJN-3), kot skupno javno naročilo. Mestna občina Velenje je po pooblastilu Zavoda za turizem Šaleške doline, z dne 18. 11. 2019, izvedla postopek oddaje javnega naročila v imenu in za račun Zavoda za turizem Šaleške doline ter v svojem imenu in za svoj račun.

KRAJ IN PREDMET OPRAVLJANJA DEL
Dela se bodo izvajala v Velenju, na lokacijah:
· Titov trg 1, Velenje, v upravni stavbi Mestne občine Velenje
· Koroška 37 a, Velenje SOU SAŠA
· Stari trg 3, Velenje, Zavod za turizem Šaleške doline
Predmet javnega naročila je Najem novih barvnih laserskih energetsko učinkovitih multifunkcijskih strojev za obdobje 2020 do 2023, ki zajema:

· najem osmih novih energetsko učinkovitih multifunkcijskih strojev za obdobje 2020 do 2023;
· dostavo in montažo strojev na lokacijah v Velenju: 
· lokacija 1: arhiv, klet, Titov trg 1
· lokacija 2: projektna, 3. nadstropje, Titov trg 1
· lokacija 3: negospodarstvo, 4. nadstropje, Titov trg 1
· lokacija 4: negospodarstvo, 4. nadstropje, Titov trg 1
· lokacija 5: gospodarstvo, 5. nadstropje, Titov trg 1
· lokacija 6: finance, 6. nadstropje, Titov trg 1
· lokacija 7: SOU SAŠA, Koroška 37 a
· lokacija 8: Zavod za turizem Šaleške doline, Stari trg 3
· priklop strojev v omrežje (ob montaži);
· izvedba nastavitev priklopa tudi na potrebnih računalnikih;
· testno kopiranje, skeniranje in tiskanje (ob priklopu);
· kopiranje, tiskanje in skeniranje dokumentov za potrebe naročnika ves čas trajanja pogodbe;
· redno vzdrževanje strojev (vključuje tudi ves potrošni strojni material, razen papirja);
· servisiranje strojev.

Ponudnik mora izvesti dobavo in montažo vseh strojev najkasneje v roku 1 tedna od podpisa pogodbe. Najem in izvajanje storitve vzdrževanja opreme, ki je predmet tega javnega naročila traja od podpisa primopredajnega zapisnika do 31. 12. 2023.
Skrbno preverite, da ste prejeli celotno razpisno dokumentacijo in da ste na ta način seznanjeni z vsemi zahtevami naročnika. Če naročnik ne bo prejel nobene ponudbe, ki bo izpolnjevala vse pogoje iz te razpisne dokumentacije, si naročnik pridružuje pravico do ponovitve razpisa oziroma da izvede postopek s pogajanji skladno z določili 46. člena ZJN-3.


Naročnik je predvidel, da se bo javno naročilo izvedlo skladno z načrtovanim terminskim načrtom:
	Stadij postopka
	Datumi

	Rok za postavitev vprašanj
	do 4. 12. 2019 do 10:00

	Rok za predložitev ponudb
	do 10. 12. 2019 do 10:00

	Odpiranje ponudb
	10. 12. 2019 ob 11:00



Kontaktna oseba: Ksenija Dren
E-poštni naslov: ksenija.dren@velenje.si
Telefonska št: +386 3 896 16 22; 031 676 928
Kontaktna oseba je navedena zgolj za primere tehničnih težav v zvezi s pridobivanjem razpisne dokumentacije ali uporabo razpisne dokumentacije (npr. težave pri odpiranju dokumentov). Vsa pojasnila v zvezi z vsebino razpisne dokumentacije lahko ponudniki zahtevajo zgolj preko portala javnih naročil. Prav tako so za vsebino razpisne dokumentacije relevantna zgolj pojasnila, ki jih potencialnim ponudnikom posreduje naročnik preko portala javnih naročil. Vsa ostala pojasnila, ki niso posredovana na zgoraj predviden način so zgolj informativne narave in niso pravno zavezujoča.

PREDLOŽITEV PONUDBE
Ponudniki morajo ponudbe predložiti v informacijski sistem e-JN na spletnem naslovu https://ejn.gov.si/ , v skladu s točko 3 dokumenta Navodila za uporabo informacijskega sistema za uporabo funkcionalnosti elektronske oddaje ponudb e-JN: PONUDNIKI (v nadaljevanju: Navodila za uporabo e-JN), ki je del te razpisne dokumentacije in objavljen na spletnem naslovu https://ejn.gov.si/.
Ponudnik se mora pred oddajo ponudbe registrirati na spletnem naslovu https://ejn.gov.si/, v skladu z Navodili za uporabo e-JN. Če je ponudnik že registriran v informacijski sistem e-JN, se v aplikacijo prijavi na istem naslovu.
Za oddajo ponudb je zahtevano, da zakoniti zastopnik oziroma od njega pooblaščena oseba, ki podpisuje ponudbo razpolaga z enim od strani kvalificiranega overitelja izdanim digitalnim potrdilom: SIGEN-CA (www.sigen-ca.si), POŠTA®CA (postarca.posta.si), HALCOM-CA (www.halcom.si), AC NLB (www.nlb.si). V primeru, da ponudbo elektronsko podpiše in odda oseba, ki ni zakoniti zastopnik ponudnika, je potrebno predložiti pooblastilo ponudnika  za elektronski podpis in oddajo ponudbe (v razdelek »Druge priloge«).
Ponudba se šteje za pravočasno oddano, če jo naročnik prejme preko sistema e-JN https://ejn.gov.si/  najkasneje do 10. 12. 2019 do 10:00.
Za oddano ponudbo se šteje ponudba, ki je v informacijskem sistemu e-JN označena s statusom »ODDANO«.
Ponudnik lahko do roka za oddajo ponudb svojo ponudbo umakne ali spremeni. Če ponudnik v informacijskem sistemu e-JN svojo ponudbo umakne, se šteje, da ponudba ni bila oddana in je naročnik v sistemu e-JN tudi ne bo videl. Če ponudnik svojo ponudbo v informacijskem sistemu e-JN spremeni, je naročniku v tem sistemu odprta zadnja oddana ponudba. 
Po preteku roka za predložitev ponudb ponudbe ne bo več mogoče oddati.
Za tehnično pomoč glede funkcionalnosti portala eJN lahko kontaktirate: Enotni kontaktni center državne uprave (EKC) na 01 478 7876 ali na elektronski naslov ekc@gov.si. Svetovalci na EKC so vam na voljo od ponedeljka do petka, od 8.00 do 22.00. Za tehnično pomoč glede uporabe storitev SI-PASS: 080 2002.
Variantne ponudbe niso dopustne in ne bodo upoštevane.
Morebitne ponudbe, ki bi bile oddane na drugačen način, kot zgoraj navedeno, bo naročnik neodprte vrnil pošiljateljem in jih v postopku oddaje naročila ne bo upošteval.

ODPIRANJE PONUDB
Odpiranje ponudb bo potekalo avtomatično v informacijskem sistemu e-JN in se bo pričelo dne 10. 12. 2019 ob 11:00 na spletnem naslovu https://ejn.gov.si/ . 
Odpiranje poteka tako, da informacijski sistem e-JN samodejno ob uri, ki je določena za javno odpiranje ponudb, prikaže podatke o ponudniku, ter omogoči dostop do .pdf dokumenta, ki ga ponudnik naloži v sistem e-JN pod razdelek »Predračun«. Javna objava se avtomatično zaključi po preteku 60 minut. Ponudniki, ki so oddali ponudbe, imajo te podatke v informacijskem sistemu e-JN na razpolago v razdelku »Zapisnik o odpiranju ponudb«. 


PREVZEM RAZPISNE DOKUMENTACIJE 
Razpisna dokumentacija je brezplačna in je dostopna na spletni strani naročnika.
Naročnik si pridržuje pravico, da razpisno dokumentacijo delno spremeni ali dopolni ter po potrebi podaljša rok za predložitev ponudb. Spremembe in dopolnitve razpisne dokumentacije so sestavni del razpisne dokumentacije. Ponudniki morajo spremljati morebitne spremembe razpisne dokumentacije, objavljene na Portalu javnih naročil in na spletni strani naročnika, saj pojasnila in spremembe predstavljajo sestavni del razpisna dokumentacije.

POJASNILA RAZPISNE DOKUMENTACIJE
Način postavljanja zahtev za pojasnila razpisne dokumentacije:
	· Portal javnih naročil
· Najkasneje do 4. 12. 2019 do 10. ure.  

Naročnik bo pravočasno na Portal javnih naročil posredoval pisni odgovor. Pojasnila in spremembe predstavljajo sestavni del razpisne dokumentacije. V zvezi z vprašanji, ki bodo prispela po navedenem roku, naročnik ne bo dajal pojasnil.

Naročnik sme v skladu z 67. členom ZJN-3 spremeniti ali dopolniti razpisno dokumentacijo. Tovrstne spremembe in dopolnitve bo naročnik izdal v obliki dodatkov k razpisni dokumentaciji. Vsak dodatek k razpisni dokumentaciji postane sestavni del razpisne dokumentacije. Kot del razpisne dokumentacije štejejo tudi vprašanja in odgovori, objavljeni na portalu javnih naročil.




	Datum: 26. 11. 2019
Kraj: Velenje
	Mestna občina Velenje
Bojan Kontič, župan
po pooblastilu
Peter Dermol, podžupan
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[bookmark: _Toc532550232]I. NAVODILA PONUDNIKOM ZA PRIPRAVO PONUDBE 
1. SPLOŠNA NAVODILA
Navodila so namenjena za pomoč pri pripravi ponudbe. Prosimo, da poskrbite, da bo ponudba sestavljena v skladu s temi navodili. Zaželeno je, da vse zahtevane podatke predložite v obliki in po vrstnem redu, kot je zahtevano. 
Ponudba naj bo sestavljena iz dveh delov: 
1. del - ponudbeni predračun, ki ga ponudnik v sistemu e-JN naloži v razdelek »Predračun« v pdf datoteki,
2. del - ponudbeni obrazci (Druge priloge), ki ga ponudnik v sistemu e-JN naloži v razdelek »Druge priloge« v pdf datoteki.
Ponudba se sestavi tako, da ponudnik vpiše zahtevane podatke v obrazce, ki so sestavni del razpisne dokumentacije oz. posameznih delov le-te. Po vnosu podatkov in dokumentov, podatke in dokumentacijo shrani v sistemu in jo odda s kvalificiranim elektronskim podpisom.
Dokumenti, ki morajo biti podpisani s strani drugih oseb naj bodo žigosani in podpisani z navadnim podpisom, skenirani ter predloženi v pdf obliki.
Ponudba mora biti izdelana na obrazcih iz prilog razpisne dokumentacije ali po vsebini in obliki enakih obrazcih, izdelanih s strani ponudnika. Ponudniki morajo izjave predložiti brez dodatnih pogojev. Vse priloge morajo biti s strani ponudnika izpolnjene in oddane v sistem e-JN, razen prilog, ki jih izpolnijo samo tisti ponudniki, ki nastopajo s podizvajalci ali v skupni ponudbi.
Ponudba mora zajemati vsa razpisana dela in ne sme vsebovati nobenih sprememb in dodatkov, ki niso v skladu z razpisno dokumentacijo. 
Gospodarski subjekt lahko dokazila o neobstoju razlogov za izključitev in dokazila o izpolnjevanju pogojev iz poglavja II Navodil predloži tudi sam. Naročnik si pridržuje pravico do preveritve verodostojnosti predloženih dokazil pri podpisniku le-teh.
2. PRAVNA PODLAGA
Postopek oddaje javnega naročila se izvaja na podlagi veljavnega zakona in podzakonskih aktov, ki urejajo javno naročanje ter v skladu z veljavno zakonodajo, ki ureja področje javnih financ ter veljavno zakonodajo, ki ureja področje, ki je predmet javnega naročanja ter skladno z veljavno Uredbo o zelenem javnem naročanju.
Pri izvedbi javnega naročila ne more nastopati subjekt, za katerega je podana absolutna prepoved poslovanja na podlagi določbe veljavnega 35. člena veljavnega Zakona o integriteti in preprečevanju korupcije. 
Izbrani ponudnik mora v roku osmih dni od prejema naročnikovega poziva posredovati naročniku podatke o: 
· svojih ustanoviteljih, družbenikih, delničarjih, komanditistih ali drugih lastnikih in podatke o lastniških deležih navedenih oseb in
· gospodarskih subjektih, za katere se glede na določbe zakona, ki ureja gospodarske družbe, šteje, da so z njim povezane družbe.
Če ponudnik predloži lažno izjavo oziroma da neresnične podatke o navedenih dejstvih, ima to za posledico nepravilnost ponudbe oziroma ničnost pogodbe.
V času javnega razpisa naročnik in ponudnik ne smeta začenjati in izvajati dejanj, ki bi v naprej določila izbor določene ponudbe. V času izbire ponudbe do začetka veljavnosti pogodbe naročnik in ponudnik ne smeta začenjati dejanj, ki bi lahko povzročila, da pogodba ne bi začela veljati ali da ne bi bila izpolnjena. V primeru ustavitve postopka nobena stran ne sme začenjati in izvajati postopkov, ki bi oteževali razveljavitev ali spremembo odločitve o izbiri izvajalca ali bi vplivali na nepristranskost naročnika in/ali Državne revizijske komisije.
3. JEZIK
Razpisna dokumentacija je pripravljena v slovenskem jeziku. Ponudbe se oddajo v slovenskem jeziku.
Ponudba je lahko v delu, ki se nanaša na tehnične značilnosti, kakovost in tehnično dokumentacijo, kot so na primer prospekti, propagandni ter tehnični material in drugo, predložena v  enem od uradnih jezikov Evropske unije. Če bo naročnik ob pregledu in ocenjevanju ponudb menil, da je treba del ponudbe, ki ni predložen v slovenskem jeziku, uradno prevesti v slovenski jezik, bo to zahteval in ponudniku določil ustrezni rok. Stroške prevoda nosi ponudnik.
Za presojo spornih vprašanj se vedno uporablja ponudba v slovenskem jeziku in del ponudbe v overjenem prevodu v slovenski jezik.
Ponudnik nosi vse stroške, povezane s pripravo in predložitvijo ponudbe. V primeru, da naročnik postopka ne zaključi z izbiro najugodnejšega ponudnika oziroma z najugodnejšim ponudnikom ne sklene pogodbe, naročnik ponudnikom odškodninsko ne odgovarja za stroške v zvezi s pripravo ponudbe. Izključena je tudi odškodninska odgovornost naročnika na podlagi 20. člena veljavnega Obligacijskega zakonika za primer, če naročnik postopka ne bo zaključil z izbiro najugodnejšega ponudnika oziroma če z izbranim ponudnikom ne bo sklenil pogodbe zaradi neizpolnitve podlag za oddajo ali realizacijo predmeta javnega naročila.
4. SKUPNA PONUDBA
Ponudbo lahko odda skupina gospodarskih subjektov, vključno z začasnimi združenji. Naročnik od slednjih v fazi oddaje ponudbe ne zahteva določene pravne oblike. V ponudbi mora skupina gospodarskih subjektov predložiti s strani zakonitih zastopnikov vseh sodelujočih v skupni ponudbi podpisano listino, iz katere izhajajo sledeče informacije:
· imenovanje vodilnega partnerja  pri izvedbi javnega naročila,
· pooblastilo vodilnemu partnerju,
· obseg posla (natančna navedba vrste in obsega del), ki ga bo opravil posamezni gospodarski subjekt v skupni ponudbi in odgovornosti posameznega gospodarskega subjekta v skupni ponudbi,
· izjava, da so vsi gospodarski subjekti v skupni ponudbi seznanjeni z navodili ponudnikom in razpisnimi pogoji ter merili za dodelitev javnega naročila in da z njimi v celoti soglašajo,
· izjava, da so vsi gospodarski subjekti v skupni ponudbi seznanjeni s plačilnimi pogoji iz razpisne dokumentacije, in
· navedba, da gospodarski subjekti odgovarjajo naročniku neomejeno solidarno za izvedbo celotnega naročila.
Izkazovanje, da niso podani razlogi za izključitev, kot jih opredeljuje 75. člen ZJN-3 in so navedeni v poglavju Pogoji za priznanje usposobljenosti te razpisne dokumentacije, mora biti podano s strani vseh sodelujočih gospodarskih subjektov v skupni ponudbi. Izpolnjevanje pogojev za sodelovanje, kot jih opredeljuje 76. člen ZJN-3, se, če ni pri posameznem pogoju te razpisne dokumentacije določeno drugače, ugotavlja kumulativno, za vse gospodarske subjekte v skupni ponudbi.
5. PONUDBA S PODIZVAJALCI
Za podizvajalsko razmerje gre v vseh primerih, ko izvajalec del javnega naročila odda v izvajanje drugi osebi, to je podizvajalcu. Podizvajalec je gospodarski subjekt, ki je pravna ali fizična oseba in za ponudnika, s katerim je naročnik sklenil pogodbo o izvedbi javnega naročila, dobavlja blago ali izvaja storitev, ki je neposredno povezana s predmetom javnega naročila. V razmerju do naročnika ponudnik kot glavni ponudnik v celoti odgovarja za izvedbo prevzetega naročila ne glede na število podizvajalcev.

Če bo ponudnik izvajal javno naročilo s podizvajalci, mora v ponudbi:
– navesti vse podizvajalce ter vsak del javnega naročila, ki ga namerava oddati v podizvajanje,
– navesti kontaktne podatke in zakonite zastopnike predlaganih podizvajalcev  ter
– priložiti podpisane in izpolnjene Izjave podizvajalcev (Priloga št. 5).

Izvajalec mora med izvajanjem javnega naročila naročnika obvestiti o morebitnih spremembah informacij iz prejšnjega odstavka in poslati informacije o novih podizvajalcih, ki jih namerava naknadno vključiti v izvajanje takšnih storitev, in sicer najkasneje v petih dneh po spremembi. V primeru vključitve novih podizvajalcev mora glavni izvajalec skupaj z obvestilom posredovati tudi kontaktne podatke in zakonite zastopnike predlaganih podizvajalcev, podpisane in izpolnjene Izjave podizvajalcev (Priloga št. 5) .

Naročnik bo zavrnil vsakega podizvajalca, če zanj obstajajo razlogi za izključitev iz prvega, drugega ali četrtega odstavka 75. člena ZJN-3, razen v primeru iz tretjega odstavka 75. člena ZJN-3. 

Ne glede na to ali je naročnik v razpisni dokumentaciji kot relevantne opredelil razloge za izključitev iz 6. odstavka 75. člena ZJN-3, lahko zavrne vsakega podizvajalca, če zanj obstajajo razlogi za izključitev iz točke č, d, g in h 6. odstavka 75. člena ZJN-3. 
Naročnik lahko zavrne predlog za zamenjavo podizvajalca oziroma vključitev novega podizvajalca, če bi to lahko vplivalo na nemoteno izvajanje ali dokončanje del in če novi podizvajalec ne izpolnjuje pogojev, ki jih je postavil naročnik v dokumentaciji v zvezi z oddajo javnega naročila. Naročnik bo o morebitni zavrnitvi novega podizvajalca obvestil ponudnika najpozneje v desetih dneh od prejema predloga.

V kolikor bo podizvajalec v skladu in na način, določen v drugem in tretjem odstavku 94. člena ZJN-3 zahteval neposredna plačila, se šteje, da:
· izvajalec s podpisom te pogodbe pooblašča naročnika, da na podlagi potrjenega računa oziroma situacije s strani izvajalca neposredno plačuje podizvajalcu;
· je podizvajalec dolžan najkasneje z izstavitvijo prvega računa predložiti soglasje, na podlagi katerega naročnik namesto izvajalca poravna podizvajalčevo terjatev do izvajalca; 
· izvajalec svojemu računu ali situaciji priloži račun ali situacijo podizvajalca;
· podizvajalec po opravljeni storitvi račun v elektronski obliki (e-račun) izstavi izvajalcu;
· je izvajalec s predložitvijo e-računa podizvajalca naročniku potrdil račun podizvajalca.
Če neposredno plačilo podizvajalcu ni obvezno v skladu s 94. členom ZJN-3, bo naročnik od izvajalca zahteval, da mu najpozneje v 60 dneh od plačila končnega računa pošlje svojo pisno izjavo in pisno izjavo podizvajalca, da je podizvajalec prejel plačilo za izvedene storitve oziroma dobavljeno blago, neposredno povezano s predmetom javnega naročila.


6. USTAVITEV POSTOPKA, ZAVRNITEV VSEH PONUDB, ODSTOP OD IZVEDBE JAVNEGA NAROČILA
Naročnik lahko skladno z določili 90. člena ZJN-3 ustavi postopek oddaje javnega naročila, zavrne vse ponudbe ali odstopi od izvedbe javnega naročila.
7. ZMANJŠANJE OBSEGA JAVNEGA NAROČILA
Naročnik si pridržuje pravico ob oddaji dela najugodnejšemu ponudniku obseg dela zmanjšati, pri čemer izbrani ponudnik nima pravice do kakršnihkoli zahtevkov iz naslova neoddanega dela javnega naročila. Ponudnik prav tako ne bo mogel uveljavljati naknadnih podražitev iz naslova nepopolne ali neustrezne razpisne dokumentacije za tiste dele izvedbe javnega naročila, ki v razpisni dokumentaciji niso bili ustrezno opredeljeni, pa bi jih glede na predmet javnega naročila in na celotno dokumentacijo ponudnik lahko predvidel.
8. OBVESTILO O ODDAJI NAROČILA
Po sprejemu odločitve o oddaji naročila bo naročnik slednjo objavil na portalu javnih naročil.

Naročnik lahko do pravnomočnosti odločitve o oddaji javnega naročila z namenom odprave nezakonitosti po predhodni ugotovitvi utemeljenosti, svojo odločitev na lastno pobudo spremeni in sprejme novo odločitev, s katero nadomesti prejšnjo. 

9. SKLENITEV POGODBE
Če se izbrani ponudnik v petih (5) delovnih dneh od prejema poziva k podpisu pogodbe ne bo odzval z vračilom podpisane verzije pogodbe in jo poslal ali izročil na naslov/sedež naročnika (oddajna teorija), lahko naročnik šteje, da je izbrani ponudnik odstopil od ponudbe. Naročnik lahko od takšnega ponudnika zahteva povračilo vse nastale škode zaradi takšnega ravnanja izbranega ponudnika.

V primeru, da bo ponudnik umaknil dano ponudbo, lahko naročnik od takšnega ponudnika zahteva povračilo vse morebitno dodatno nastale škode zaradi takšnega ravnanja izbranega ponudnika. 

10. ZAUPNOST PONUDBENE DOKUMENTACIJE
Naročnik se v postopku oddaje naročila kot poslovno skrivnost zavezuje varovati vse  podatke  iz ponudbe, ki jih je ponudnik označil kot takšne v skladu z zakonom, ki ureja gospodarske družbe. 
Naročnik opozarja ponudnike, da so skladno z drugim odstavkom 35. člena ZJN-3 javni podatki specifikacije ponujenega blaga oziroma storitve in količina iz te specifikacije, cena na enoto, vrednost posamezne postavke in skupna vrednost iz ponudbe ter vsi tisti podatki, ki so vplivali na razvrstitev ponudbe v okviru drugih meril.
11. NAČIN PREDLOŽITVE DOKUMENTOV V PONUDBI 

Ponudbeno dokumentacijo sestavljajo dokumenti, navedeni v VI. poglavju teh navodil (Vsebina ponudbene dokumentacije). Zaželeno je:
· da so vsi dokumenti, predloženi v ponudbi, urejeni v navedenem vrstnem redu;
· da so vsi dokumenti na mestih, kjer je to označeno, podpisani s strani pooblaščene osebe in žigosani z žigom ponudnika;
· da ponudnik morebitne popravke opremi z žigom in podpisom svoje pooblaščene osebe.
Odsotnost zgornjih zahtev ne pomeni neposrednega razloga za izločitev ponudbe, pač pa lahko v okviru ZJN-3 naročnik ponudnika pozove na odpravo teh pomanjkljivosti. Naročnik bo upošteval tudi takšno ponudbo, v kolikor bodo iz nje izhajale vse opredeljene vsebinske zahteve in vsi zahtevani dokumenti, in bo ponudba vsaj v bistvenih delih podpisana s strani pooblaščene osebe ponudnika.

Kadar je zahtevano dokazilo, ponudniku ni potrebno predložiti originala, pač pa zadostuje, da ponudnik predloži sken dokazila, razen v primerih, kjer je izrecno navedeno drugače. Naročnik pa lahko v postopku preverjanja ponudb od ponudnika kadarkoli zahteva, da mu predloži na vpogled original, ki ga lahko primerja z v ponudbi danim skenom dokumenta. Vsi dokumenti, ki jih predloži ponudnik, morajo izkazovati aktualno stanje ponudnika (stanje v trenutku predložitve ponudbe). Ponudnik mora zahtevani dokument predložiti v roku, ki ga določi naročnik, v nasprotnem primeru bo naročnik ponudbo kot nepopolno zavrnil.

Obrazci izjav, ki jih mora predložiti ponudnik so del razpisne dokumentacije. Izjave so lahko predložene na teh obrazcih ali na ponudnikovih, ki vsebinsko ne smejo odstopati od priloženih obrazcev. Če obstaja naročnikova zahteva po najvišji dovoljeni starosti dokumentov, ki jih ponudnik prilaga kot dokazila, je to navedeno ob vsakem posameznem dokazilu. V kolikor ni navedeno ničesar, starost dokumenta ni pomembna, odražati pa mora zadnje stanje. Začetek roka za starost dokumentov se šteje od dneva roka za predložitev ponudbe, razen če ni pri posameznem dokazilu določeno drugače.

Ponudnik v ponudbi priloži le dokumente, ki so navedeni v V. poglavju teh navodil. Po pregledu ponudb bo naročnik, v kolikor se bo pojavil dvom o resničnosti ponudnikovih izjav, najugodnejšega ponudnika pozval k predložitvi dokazil, kot je navedeno za posameznim zahtevanim pogojem oziroma razlogom za izključitev.

Na poziv naročnika bo moral izbrani ponudnik v postopku javnega naročanja ali pri izvajanju javnega naročila, v roku osmih dni od prejema poziva, posredovati podatke o:
-	svojih ustanoviteljih, družbenikih, vključno s tihimi družbeniki, delničarjih, komanditistih ali drugih lastnikih in podatke o lastniških deležih navedenih oseb,
-	gospodarskih subjektih, za katere se glede na določbe zakona, ki ureja gospodarske družbe, šteje, da so z njim povezane družbe.

Ponudnik, ki odda ponudbo, pod kazensko in materialno odgovornostjo jamči, da so vsi podatki in dokumenti, podani v ponudbi, resnični, in da priložena dokumentacija ustreza originalu. V nasprotnem primeru ponudnik naročniku odgovarja za vso škodo, ki mu je nastala.

Naročnik bo pred oddajo javnega naročila od najugodnejšega ponudnika lahko zahteval, da predloži najnovejša dokazila (potrdila, izjave) kot dokaz neobstoja razlogov za izključitev. Gospodarski subjekt lahko dokazila o neobstoju izključitvenih razlogov predloži tudi sam. Naročnik si pridržuje pravico do preveritve verodostojnosti predloženih dokazil pri podpisniku le-teh. Naročnik si pridržuje pravico, da za vsakega od postavljenih pogojev zahteva dodatna dokazila, kot na primer: skene sklenjenih pogodb za referenčne posle, podatke o referenčnih poslih, podjemno pogodbo, ipd.
Vsi dokumenti, ki jih predloži ponudnik, morajo izkazovati aktualno stanje ponudnika (stanje v trenutku predložitve ponudbe). Ponudnik mora zahtevani dokument predložiti v roku, ki ga določi naročnik, v nasprotnem primeru bo naročnik ponudbo kot nepopolno zavrnil.
12. PONUDBENA CENA IN PLAČILNI POGOJI

Cene v ponudbi morajo biti izražene v evrih (EUR) in morajo vključevati vse stroške, davke in morebitne popuste tako, da naročnika ne bremenijo kakršni koli drugi stroški, povezani s predmetom javnega naročila.
V kolikor ponudnik ponuja popust, ga mora vključiti v končno ponudbeno ceno na obrazcu Ponudbeni predračun. Morebitni podizvajalec mora k danemu popustu ponudnika dati pisno soglasje ter ga predložiti k ponudbi.
Ponudnik mora ponuditi cene za vse postavke v obrazcu Ponudbeni predračun. V primeru, da pri posamezni postavki ne bo navedena cena (prazno polje), bo naročnik štel, da ponudnik postavko ponuja brezplačno (po ceni 0,00 EUR). V primeru, da bo ponudnik pri postavki uporabil znak »/« ali podobno, bo naročnik štel, da te postavke ne ponuja. Ponudnike posebej opozarjamo, da navedejo tudi vrednosti za postavke nepredvidenih del na mestih, kjer so zahtevane.
V obrazec Ponudbeni predračun se vpiše končno ponudbeno vrednost.
Cene na enoto ponudbenih del morajo biti fiksne in nespremenljive do konca izvajanja predmetnega javnega naročila. Pogodbeni stranki se lahko dogovorita zgolj za znižanje ponudbenih cen. Pogodbena dela se morajo izvajati s strokovno usposobljenimi delavci.
Izvajalec izstavi 3 mesečne račune glede na lokacijo (Titov trg 1, Koroška 37 a, Stari trg 3), kjer se multifunkcijske naprave nahajajo, kar mora biti razvidno iz računa. Računa za Titov trg 1 in Koroško 37 a, se izdata Mestni občini Velenje. Račun za napravo, ki se nahaja na naslovu Stari trg 3, se izda prejemniku Zavod za turizem Šaleške doline.
Izvajalec do 8. v mesecu za pretekli mesec izstavi račun v elektronski obliki (eRačun) in ga posreduje UJP (spletna aplikacija UJPnet), ki je enotna vstopna in izstopna točka za izmenjavo računov in spremljajočih dokumentov v elektronski obliki. Na računu, se je potrebno sklicevati na pogodbo in javno naročilo.  
Rok za plačilo računa je 30. dan in prične teči naslednji dan po prejemu pravilno izstavljenega računa, pri čemer se za uradni datum prejema šteje datum prejema  računa v spletno aplikacijo UJPnet. 
Naročnik bo znesek nakazal na TRR izvajalca, ki je naveden na izstavljenem računu. Če naročnik izpodbija del zneska, ki je obračunan z računom, račun zavrne.
V primeru izvajanja javnega naročila s podizvajalci, ki skladno s petim odstavkom 94. člena ZJN-3 zahtevajo neposredna plačila s strani naročnika,  so obvezne priloge računu izvajalca računi podizvajalcev, ki jih je izvajalec predhodno potrdil. Roki plačil podizvajalcem so enaki kot za izvajalca.

13. VELJAVNOST PONUDBE
Ponudba velja najmanj 90 dni od roka za predložitev ponudb. V primeru krajšega roka veljavnosti ponudbe se ponudba izloči. Naročnik lahko zahteva, da ponudniki podaljšajo čas veljavnosti ponudb za določeno dodatno obdobje. Ponudnik lahko zavrne zahtevo za podaljšanje ponudbe.

14. SPREMEMBE IN UMIK PONUDBE 
Ponudnik sme ponudbo umakniti ali spremeniti do poteka roka za predložitev ponudbe.

Če ponudnik v informacijskem sistemu e-JN svojo ponudbo umakne, se šteje, da ponudba ni bila oddana in ne bo vidna v informacijskem sistemu e-JN. Če ponudnik svojo ponudbo v informacijskem sistemu e-JN spremeni, ostane v sistemu le zadnja oddana ponudba.  

Po preteku roka za predložitev ponudb ponudniki ne smejo več spremeniti ali umakniti oddanih ponudb.
15. PONUDNIK S SEDEŽEM V TUJI DRŽAVI
Ponudniki s sedežem v tuji državi morajo izpolnjevati enake pogoje kot gospodarski subjekti s sedežem v Republiki Sloveniji. Kadar ima ponudnik sedež v tuji državi, mora v Krovni izjavi (Obrazec št. 1), v točki IV. Podatki o ponudniku navesti svojega pooblaščenca ali pooblaščenca za vročitve v skladu z veljavnim Zakonom o splošnem upravnem postopku (Uradni list RS, št. 24/06 - uradno prečiščeno besedilo, 105/06 - ZUS-1, 126/07, 65/08, 8/10 in 82/13; v nadaljevanju: ZUP). V kolikor tega ne bo storil, mu bo po uradni dolžnosti postavljen pooblaščenec za vročitve oz. začasni zastopnik, v skladu s četrtim odstavkom 89. člena ZUP.
Če država članica ali tretja država dokumentov in potrdil, ki se jih s to razpisno dokumentacijo zahtevajo, ne izdaja ali če ti ne zajemajo vseh primerov, ki so z razlogi za izključitev opredeljeni, jih je mogoče nadomestiti z zapriseženo izjavo, če ta v državi članici ali tretji državi ni predvidena, pa z izjavo določene osebe, dano pred pristojnim sodnim ali upravnim organom, notarjem ali pred pristojno poklicno ali trgovinsko organizacijo v matični državi te osebe ali v državi, v kateri ima sedež gospodarski subjekt.

16. PRAVNO VARSTVO
Pravno varstvo ponudnikov v postopku javnega naročanja je zagotovljeno v skladu z določbami Zakona o pravnem varstvu v postopkih javnega naročanja (Uradni list RS, št. 43/11, 60/11 - ZTP-D, 63/13, 90/14 - ZDU-1l, 95/14 - ZIPRS1415-C, 96/15 - ZIPRS1617, 80/16 - ZIPRS1718 in 60/17; v nadaljevanju: ZPVPJN), po postopku in na način kot ga določa zakon. Zahtevo za pravno varstvo lahko vloži aktivno legitimirana oseba, kot jo določa 14. člen ZPVPJN.

Zahteva za pravno varstvo, ki se nanaša na vsebino objave, povabilo k oddaji ponudb ali razpisno dokumentacijo, ni dopustna, če bi lahko vlagatelj ali drug morebitni ponudnik preko portala javnih naročil naročnika opozoril na očitano kršitev, pa te možnosti ni uporabil. Šteje se, da bi vlagatelj ali drug morebitni ponudnik preko portala javnih naročil lahko opozoril na očitano kršitev, če je bilo v postopku javnega naročanja na portalu javnih naročil objavljeno obvestilo o naročilu, na podlagi katerega ponudniki oddajo ponudbe.
Vlagatelj mora zahtevku za revizijo zoper vsebino razpisne dokumentacije ali vsebino objave priložiti potrdilo o plačilu takse v višini 2.000,00 EUR. Taksa se plača na ustrezen podračun, ki je v skladu s predpisom, ki ureja podračune ter način plačevanja obveznih dajatev in drugih javnofinančnih prihodkov, odprt pri Banki Slovenije za namen plačila taks za predrevizijski in revizijski postopek. 
Zahtevek za revizijo se vloži pisno neposredno pri naročniku, po pošti priporočeno ali priporočeno s povratnico. Vlagatelj mora kopijo zahtevka za revizijo hkrati posredovati ministrstvu, pristojnemu za finance. Zahtevek za revizijo, ki se nanaša na vsebino objave, povabilo k oddaji ponudbe ali razpisne dokumentacije, se, razen v primeru iz četrtega odstavka 25. člena ZPVPJN, vloži v osmih delovnih dneh od dneva:
- objave obvestila o javnem naročilu ali
- obvestila o dodatnih informacijah, informacijah o nedokončanem postopku ali popravku, če se s tem obvestilom spreminjajo ali dopolnjujejo zahteve ali merila za izbor najugodnejšega ponudnika iz razpisne dokumentacije ali predhodno objavljenega obvestila o naročilu, ali
 - prejema povabila k oddaji ponudb.
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II. POGOJI ZA PRIZNANJE USPOSOBLJENOSTI
Ponudnik mora izpolnjevati vse v tej točki navedene pogoje. Za dokazovanje izpolnjevanja pogojev ponudnik priloži dokazila, kot so navedena za vsakim zahtevanim pogojem oziroma pogoji. V nasprotnem primeru bo naročnik, skladno z določbami ZJN-3 ponudnika pozval k predložitvi vseh ali dela dokazil v zvezi z izpolnjevanjem pogojev.

Ponudnik, ki odda ponudbo, pod materialno in kazensko odgovornostjo jamči, da so vsi podatki in dokumenti, podani v ponudbi resnični, in da skeni priloženih listin ustrezajo originalu. V nasprotnem primeru ponudnik naročniku odgovarja za vso škodo, ki bi mu nastala. 

Naročnik bo iz postopka javnega naročanja kadar koli v postopku izključil gospodarski subjekt, če se izkaže, da pred ali med postopkom javnega naročanja ta subjekt glede na storjena ali neizvedena dejanja, ne izpolnjuje pogojev 1 do 4.
Naročnik izjemoma ne bo izključil gospodarskega subjekta iz postopka javnega naročanja, kljub neizpolnjevanju pogojev 1 in 3, če oddajo javnega naročila temu ponudniku upravičujejo tako pomembni razlogi, povezani z javnim interesom, kot so javno zdravje, življenje ljudi ali varstvo okolja.


RAZLOGI ZA IZKLJUČITEV
	[bookmark: _Toc532550234]POGOJ 1
Nekaznovanost
	[bookmark: OLE_LINK3][bookmark: OLE_LINK4]Gospodarskemu subjektu ali osebi, ki je članica upravnega, vodstvenega ali nadzornega organa tega gospodarskega subjekta ali ki ima pooblastila za njegovo zastopanje ali odločanje ali nadzor v njem, ni bila izrečena pravnomočna sodba za dejanje, ki ima elemente kaznivih dejanj opredeljenih v prvem odstavku 75. člena ZJN-3. 
V kolikor je gospodarski subjekt v položaju iz zgornjega odstavka, lahko naročniku v skladu z devetim odstavkom 75. člena ZJN-3 predloži dokaze, da je sprejel zadostne ukrepe, s katerimi lahko dokaže svojo zanesljivost, kljub obstoju razlogov za izključitev.

	DOKAZILO
	· [bookmark: OLE_LINK1]Izpolnjen in podpisan obrazec št. 1 Krovna izjava,
· Izjava o nekaznovanosti –pravna oseba (Obrazec št. 2),
· Izjava o nekaznovanosti –fizična oseba (Obrazec št. 3).
Ponudnik lahko v ponudbi predloži izpis iz ustreznega sodnega registra, iz katerega je razvidno, da ne obstajajo razlogi za izključitev. Izpis se šteje kot dokaz o izpolnjevanju predmetnega pogoja. Izpis ne sme biti starejši od štirih mesecev od roka za predložitev ponudbe. 

	NAVODILO / OPOMBA
	Ponudniki, ki nimajo sedeža v Republiki Sloveniji ravnajo skladno s 16. točko navodil te razpisne dokumentacije.

	Partnerji v skupni ponudbi
	MORAJO izpolnjevati pogoj, enako kot ponudnik: 
· Izpolnjen in podpisan obrazec št. 1 Krovna izjava,
· Izjava o nekaznovanosti –pravna oseba (Obrazec št. 2),
Izjava o nekaznovanosti –fizična oseba (Obrazec št. 3)..

	Podizvajalci
	MORAJO izpolnjevati pogoj, enako kot ponudnik: 
· Izjava podizvajalca (obrazec št. 5.),
· Izjava o nekaznovanosti –pravna oseba (Obrazec št. 2),
· Izjava o nekaznovanosti –fizična oseba (Obrazec št. 3).

Naročnik bo zavrnil vsakega podizvajalca, če zanj obstajajo razlogi za izključitev prvega odstavka 75. člena ZJN-3.



	[bookmark: _Toc532550235]POGOJ 2
Ponudnik ni izločen iz postopkov oddaje javnih naročil
	Gospodarski subjekt na dan, ko poteče rok za predložitev ponudb ne sme biti uvrščen v evidenco gospodarskih subjektov z negativnimi referencami iz a) točke četrtega odstavka 75. člena ZJN-3.

	DOKAZILO
	Izpolnjen in podpisan obrazec št. 1 Krovna izjava za vse gospodarske subjekte v ponudbi.

	Partnerji v skupni ponudbi
	MORAJO izpolnjevati pogoj enako kot ponudnik: Izpolnjena in podpisana Izjava podizvajalca (obrazec št. 5).

	Podizvajalci
	MORAJO izpolnjevati pogoj: Izpolnjen in podpisan obrazec št. 1 Krovna izjava.
Naročnik bo zavrnil vsakega podizvajalca, če zanj obstajajo razlogi za izključitev četrtega odstavka 75. člena ZJN-3.



	[bookmark: _Toc532550236]POGOJ 3
Plačani davki in prispevki
	Gospodarski subjekt mora na dan oddaje ponudbe izpolnjevati obvezne dajatve in druge denarne nedavčne obveznosti v skladu z zakonom, ki ureja finančno upravo, ki jih pobira davčni organ v skladu s predpisi države, v kateri ima sedež, ali predpisi države naročnika, oziroma vrednost neplačanih zapadlih obveznosti na dan oddaje ponudbe ne sme znašati 50 eurov ali več. Gospodarski subjekt mora imeti na dan oddaje ponudbe predložene vse obračune davčnih odtegljajev za dohodke iz delovnega razmerja za obdobje zadnjih petih let do dne oddaje ponudbe.

	DOKAZILO
	Izpolnjen in podpisan obrazec št. 1 Krovna izjava za vse gospodarske subjekte v ponudbi.

	NAVODILO / OPOMBA
	Ponudniki, ki nimajo sedeža v Republiki Sloveniji ravnajo skladno s 16. točko navodil te razpisne dokumentacije.

	Partnerji v skupni ponudbi
	MORAJO izpolnjevati pogoj enako kot ponudnik: Izpolnjen in podpisan obrazec št. 1 Krovna izjava.

	Podizvajalci
	MORAJO izpolnjevati pogoj: Izpolnjena in podpisana Izjava podizvajalca (obrazec št. 5).
Naročnik bo zavrnil vsakega podizvajalca, če zanj obstajajo razlogi za izključitev iz drugega odstavka 75. člena ZJN-3. 



	[bookmark: _Toc532550237]POGOJ 4
Ponudniku ni bila izrečena globa
	Gospodarskemu subjektu v zadnjih treh letih pred potekom roka za oddajo ponudb ne sme biti s pravnomočno odločbo pristojnega organa Republike Slovenije ali druge države članice ali tretje države dvakrat izrečena globa zaradi prekrška v zvezi s plačili za delo, delovnim časom, počitki, opravljanjem dela na podlagi pogodb civilnega prava kljub obstoju elementov delovnega razmerja ali v zvezi z zaposlovanjem na črno.

	DOKAZILO
	Izpolnjen in podpisan obrazec št. 1 Krovna izjava za vse gospodarske subjekte v ponudbi.

	Partnerji v skupni ponudbi
	MORAJO izpolnjevati pogoj enako kot ponudnik: Izpolnjen in podpisan obrazec št. 1 Krovna izjava.

	Podizvajalci
	MORAJO izpolnjevati pogoj: Izpolnjena in podpisana Izjava podizvajalca (obrazec št. 5).
Naročnik bo zavrnil vsakega podizvajalca, če zanj obstajajo razlogi za izključitev iz četrtega odstavka 75. člena ZJN-3. 



POGOJI ZA SODELOVANJE
	[bookmark: _Toc532550238]POGOJ 5
Ustreznost za opravljanje poklicne dejavnosti
	Ponudnik mora biti registriran za dejavnost, ki je predmet javnega naročila. Ponudnik je vpisan v enega od poklicnih ali poslovnih registrov, ki se vodijo v državi članici, v kateri ima gospodarski subjekt sedež. Seznam poklicnih ali poslovnih registrov v državah članicah Evropske unije določa Priloga XI Direktive 2014/24/EU.

	DOKAZILO
	Izpolnjen in podpisan obrazec št. 1 Krovna izjava za vse gospodarske subjekte v ponudbi.

	NAVODILO / OPOMBA
	Ponudniki, ki nimajo sedeža v Republiki Sloveniji: Izjava ponudnika o izpolnjevanju pogojev glede osnovne sposobnosti ponudnika in Dokazilo iz uradnih evidenc o izpolnjevanju navedenega pogoja. Če država, v kateri ima ponudnik svoj sedež, ne izdaja dokazil iz uradnih evidenc, bo naročnik namesto pisnega dokazila sprejel zapriseženo izjavo prič ali zapriseženo izjavo ponudnika.

	Partnerji v skupni ponudbi
	MORAJO izpolnjevati pogoj v obsegu, v katerem prevzemajo izvedbo del. 

	Podizvajalci
	MORAJO izpolnjevati pogoj v obsegu, v katerem prevzemajo izvedbo del.
Naročnik bo zavrnil vsakega podizvajalca, če ne izpolnjuje navedenega pogoja.



	POGOJ 6 
Reference   
	Ponudnik mora izkazati, da je v zadnjih 5 letih pred rokom za oddajo ponudbe že vzpostavil vsaj en najem treh ali več multifunkcijskih naprav za enega naročnika v trajanju najmanj enega (1) leta. Najem mora vključevati: 
· avtentifikacijo uporabnikov na napravah z obstoječimi karticami za registracijo delovnega časa in možnost prijave s PIN-om, ki se prenese iz naročnikovega imenika,
· možnost pošiljanja skeniranih dokumentov na e-mail (pošiljanje na več naslovov hkrati), USB ključ, skupna mapa in
· vzdrževanje najetih naprav v času najema (za obdobje enega leta)

	DOKAZILO
	· Izpolnjen in podpisan obrazec št. 6 (Referenčna lista ponudnika) in
· Obrazec št. 7 Referenčno potrdilo (sken), izdano s strani naročnika, ki potrjuje ponudnikovo kvaliteto in pravočasno izpolnitev pogodbenih obveznosti.

	Partnerji v skupni ponudbi
	KUMULATIVNO izpolnjevanje pogoja

	Podizvajalci
	NI POTREBNO izpolnjevati pogoja

	[bookmark: _Toc532550246]
POGOJ 7
Temeljne okoljske zahteve
	Stroji morajo izpolnjevati najnovejše standarde ENERGY STAR** za energijsko učinkovitost, veljavne na dan objave obvestila o javnem naročilu ali na dan povabila k oddaji ponudbe.
**Standardi Energy Star: http://www.eu-energystar.org/. Različica, veljavna ob izdaji teh okoljskih primerov in meril, je 2.0, posodobitve pa so dostopne na spletni strani http://www.eu-energystar.org/specifications.htm.

	DOKAZILO
	· Izpolnjen in podpisan obrazec št. 1 Krovna izjava in
OBVEZNA PRILOGA:
· potrdilo ENERGY STAR ali
· potrdilo, da ima blago znak za okolje tipa I, ali
· tehnično dokumentacijo proizvajalca, iz katere izhaja, da so zahteve izpolnjene.

	Partnerji v skupni ponudbi
	KUMULATIVNO izpolnjevanje pogoja.

	Podizvajalci
	NI POTREBNO izpolnjevati pogoja.







III. MERILA 

Izbira ekonomsko najugodnejše ponudbe bo potekala po naslednjem merilu:  najnižja končna ponudbena cena z DDV. 
Izbran bo ponudnik, ki bo ponudil najnižjo končno ponudbeno ceno, ob izpolnjevanju vseh pogojev, navedenih v razpisni dokumentaciji.
Če bosta dve ali več ponudb imele enako končno ponudbeno ceno z DDV, bo naročnik izbral ponudnika, ki je naročniku prej predložil ponudbo.
Če bosta dve ali več ponudb imele enako končno ponudbeno ceno z DDV in bosta obe istočasno predloženi naročniku, bo naročnik ponudnika izbral z žrebom (na žrebanje bo naročnik povabil ponudnike, ki bodo ponudili enako končno ponudbeno ceno).



IV. TEHNIČNE SPECIFIKACIJE

Ponudnik mora na podlagi spodaj navedenih tehničnih specifikacij izdelati in v svoji ponudbi predložiti izpolnjen obrazec Ponudbeni predračun in oddati pdf. obliko dokumenta. 
Cene vsebujejo vse stroške (materiala, dela in strojev, drobnega materiala in kala, režijskih pripravljalnih in zaključnih del, morebitne trošarine, takse, prispevke, uvozne dajatve, stroške embaliranja, nabave, prevoza, zavarovanja, ipd.) in davke, ki bi lahko nastali pri izvedbi  tovrstnih del, zato jih izvajalec kot strokovnjak mora predvideti in vkalkulirati v ceno.
Ponudnik lahko ponudi tudi drugo blagovno znamko ali drug element od zahtevanega, vendar mora pri posamezni poziciji navesti tip proizvajalca in tip ponujenega elementa ter k ponudbi priložiti ustrezno dokumentacijo (prospekt, atest, certifikat, vzorec ali podobno), iz katere bodo razvidne tehnične karakteristike in kakovost ponujenega elementa.

TEHNIČNE SPECIFIKACIJE IN OBSEG  DEL

PROGRAMSKA OPREMA ZA NADZOR TISKANJA

•        Naročnik zahteva vzpostavitev nadzornega sistema, katerega glavne naloge bodo: 

o    nadziranje naprav z enega mesta 
o    pregled stanja števila izpisov po napravah 
o    pregled podatka o stanju potrošnega materiala za posamezno napravo 
o    upravljanje in spreminjanje nastavitev naprav na daljavo  
o    samodejno naročanje potrošnega materiala (brez posredovanja uporabnikov naročnika)
o    Programska oprema mora biti podprta v virtualnem okolju Hyper-V in operacijskem sistemu Windows Server 2012 R2 in Windows server 2016, ki ga priskrbi naročnik.


•        Vsaka naprava mora biti opremljena z nalepko, ki mora vsebovati identifikacijsko številko naprave in telefonsko številko ponudnika za prijavo napak/telefonsko pomoč. Ponudnik mora ponuditi sistem oddaljenega reševanja napak. 

•        Naročnik od ponudnikov zahteva vzpostavitev sistema programske rešitve za nadzor uporabe naprav ter varno tiskanje. Programska oprema mora vključevati naslednje funkcionalnosti:

o      Programska oprema mora podpirati integracijo baze podatkov uporabnikov z naročnikovim Microsoftovim imenikom (Activ Directory). 
o      Uparitev uporabnikov in kartic se mora prenesti avtomatsko iz naročnikovega imenika.
o      Avtentifikacijo uporabnikov na napravah z obstoječimi karticami za registracijo delovnega časa model kartice EM4100/4200(129) in možnost prijave s PIN-om, ki se prenese iz naročnikovega imenika.
o      Programska oprema mora imeti možnost pošiljanja na elektronsko pošto ali  uporabnikovo domačo mapo, ki je določen v imeniku. 
o      Čakajoča tiskalniška opravila lahko uporabnik prevzame na katerikoli napravi.
o      Priklic čakajočega tiskalnega opravila z avtentifikacijo uporabnika. S to funkcionalnostjo želi naročnik vzpostaviti ustrezen nivo varnosti tiskanja dokumentov z zaupno vsebino ter preprečiti nezaželeno mešanje izpisanih dokumentov na skupinskih ali oddelčnih napravah za tiskanje. Dokumenti, ki čakajo na izpis, morajo biti do pričetka izpisovanja varno shranjeni na strežniku. Dokumenti, ki se po določenem času ne izpišejo (čas določi naročnik ob implementaciji), morajo biti samodejno izbrisani s strežnika.
o       Omogočati mora samodejno pošiljanje tedenskih in mesečnih poročil o številu izpisov na elektronsko pošto naročnika in ponudnika. 
o       Programska oprema mora omogočati kreiranja pravil za tiskalniška posla. Pravila morajo biti na nivoju uporabnikov, skupine ali vrste tiskalniškega posla.
o       Zaradi lažjega upravljanja tiskalniških vrst na strežniku, se mora na vse ponujene naprave tiskati preko enega virtualnega gonilnika brez inštalacij administratorja pri končnih uporabnikih. Virtualni gonilnik mora biti na voljo za x86 in x64 okolja za operacijske sisteme Microsoft Windows 7, 8, 8.1, 10, Windows Server 2012, 2012 R2 in 2016.

•        Naročnik zagotovi strežnik za namestitev programske opreme.
•        Za ponujeno programsko opremo mora ponudnik zagotavljati podporo po telefonu in na daljavo.
•        V ceni morajo biti vštete tudi vse novosti in nadgradnje ponujene programske opreme za čas trajanja pogodbe. 
•        Programska oprema mora omogočati upravljanje do 150 uporabnikov.


Strošek najema in vzdrževanja vključuje vse stroške namestitve strojne in programske opreme, morebitnih licenc, servisnih storitev, dela in potnih stroškov ter potrošnega materiala in tonerjev. Po končanem razpisu diski, ki so v strojih zaradi varnostne politike občine, ostanejo v lasti občine in se ne vrnejo izvajalcu. Diske izvajalec izroči naročniku brez dodatnega plačila.



PODATKI O PREDVIDENI PORABI:

Predvideva se, da se bo v času trajanja pogodbe natisnilo oziroma kopiralo 
-              2.200.000 č/b kopij,
-              1.700.000 barvnih kopij,  
-              skenirane strani se ne obračunavajo, oziroma so vštete v najem stroja.


SPLOŠNI PODATKI O BARVNEM STROJU (navedene so minimalne zahteve stroja) – 8 kosov

Novi barvni laserski multifunkcijski stroj letnik 2019 
Laserska tehnologija tiskanja
Velikost medijev: A4 in A3
hitrost vsaj 70 strani/min
pomnilnik 8 GB RAM
trdi disk 250 GB  
Predali – standard - 1 x  A4 500 listov, 1 x A3 500 listov +  1 x ročni stranski podajalec
Podstavek – 2 x A4 1000 listov 
Gramatura papirja  do 250 g/m2
Dvostransko kopiranje, tiskanje, skeniranje
Avtomatski podajalec in obračalec originalov
Raven hrupa - do 75 dB


TISKALNIK
Hitrost črno-belo 70 str/min
Hitrost barvno 70 str/min
Ločljivost 1.200 x 1.200 dpi
Gonilniki standardno
Vmesniki standardno USB 2.0, LAN priključek-omrežna kartica
Mrežni protokol TCP/IP (IPv4, IPv6)
Operacijski sistemi  Windows 7, 8, 8.1, 10
Microsoft Windows 7, 8, 8.1, 10, Windows Server 2012, 2012 R2 in 2016.                                    

FOTOKOPIRNI STROJ
hitrost črno-belo 70 str/min
hitrost barvno 70 str/min
ločljivost 600 dpi

SKENER - BARVNI
Obojestransko skeniranje v enem prehodu
Zaloga papirja  120 originalov
Ločljivost do 600 dpi
Format zapisa PDF/JPEG
Možnost pošiljanja skeniranih dokumentov na e-mail (pošiljanje na več naslovov hkrati), USB ključ, skupna mapa (podprti protokol SMB 2 in SMB 3) 
Integracija z Microsoftovim imenikom (Active Directory)


Stroji morajo izpolnjevati najnovejše standarde ENERGY STAR za energijsko učinkovitost, veljavne na dan objave obvestila o javnem naročilu ali na dan povabila k oddaji ponudbe.
Način dokazovanja:
Ponudnik mora ponudbi priložiti:
– potrdilo ENERGY STAR ali
– potrdilo, da ima blago znak za okolje tipa I, ali
– tehnično dokumentacijo proizvajalca, iz katere izhaja, da so zahteve izpolnjene.


Storitve vzdrževanja izvajalec zagotavlja v rednem delovnem času izvajalca, med 8.00 in 15.00 uro, od ponedeljka do petka, razen ob državnih praznikih in drugih dela prostih dnevih.
Ponudnik zagotavlja odzivni čas od prijave napake in do začetka odpravljanja napake in s tem javljanja o vzroku za napako v 2 urah, za odpravo pomembnejših napak v 36 urah, v nujnih primerih, ko je zaradi napake onemogočeno delo, pa v 24 urah.
Za večje okvare in pomanjkljivosti na opremi, zaradi katerih bi bila potrebna zamenjava dela na stroju ali priklop nadomestnega stroja, pa ponudnik zagotavlja odpravo le teh najkasneje v dveh delovnih dneh od prijave okvare.
Ponudnik se obvezuje, da se bo po najboljših močeh in upoštevajoč objektivne omejitve s skrbnostjo dobrega gospodarja trudil uporabniško motnjo odpraviti, sicer pa bo našel alternativni način dela za naročnika. Pri tem izvajalec ne odgovarja za nedelovanje strojev, če je vzrok napaka na strojni strežniški opremi naročnika.

Najem zajema naslednje aktivnosti:
Aktivnost 1: dostava, namestitev, montaža, instalacija in testiranje strojev na lokaciji naročnika. Naročnik zagotovi električno napajanje in priklop oziroma dostop na omrežje, strežniški sistem na lokaciji. 
Aktivnost 2: 8 montaž na lokaciji, vzpostavitev in zagon sistema. Montaža sistema na vseh treh lokacijah z vsem potrebnim drobnim materialom, priključitev sistema, povezava s strežnikom, zagon sistema. Vse tri lokacije so povezane v isti strežniški sistem.
Aktivnost 3: Ponudnik mora izdelati terminski plan po posameznih aktivnostih skladno z rokom izvedbe.
Ponudnik mora zagotoviti nemoteno delovanje najete opreme v celotnem obdobju trajanju pogodbe (vzdrževanje, servisiranje). Izbrani ponudnik mora ob sklenitvi pogodbe naročniku predložiti izdelan terminski načrt vzdrževanja.


V. FINANČNO ZAVAROVOVANJE

[bookmark: _Toc512520751]FINANČNO ZAVAROVANJE ZA DOBRO IZVEDBO POGODBENIH OBVEZNOSTI
[bookmark: _Toc455057831]Instrument zavarovanja: pet (5) lastnih (bianco) menic skupaj z menično izjavo s pooblastilom za izpolnitev in unovčenje menic. Menici morata biti predloženi v originalu.
Višina zavarovanja: 10 % pogodbene vrednosti z DDV.	
Čas veljavnosti: 30 dni po poteku roka veljavnosti pogodbe.
Zahtevanje dokazila: ponudnik s predložitvijo obrazca Krovna izjava potrjuje, da bo naročniku izročil ustrezno zavarovanje. 
Izbrani ponudnik izroči zavarovanje za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti ob podpisu pogodbe, kot pogoj za veljavnost pogodbe.
Če se med trajanjem izvedbe pogodbe spremeni rok za izvedbo pogodbenih storitev, kakovost in količina, mora izvajalec ob sklenitvi aneksa k tej pogodbi predložiti novo finančno zavarovanje z novim rokom trajanja le-tega, v skladu s spremembo pogodbenega roka za izvedbo storitev, oziroma novo finančno zavarovanje s spremenjeno višino garantiranega zneska, v skladu s spremembo pogodbene vrednosti, kar se uredi z aneksom k pogodbi.

Ponudnik mora za zavarovanje izpolnitve svoje obveznosti do naročnika naročniku predložiti finančna zavarovanja.
Finančna zavarovanja, ki morajo biti brezpogojna in plačljiva na prvi poziv, morajo biti izdana po vzorcih iz razpisne dokumentacije.
Predložena finančna zavarovanja ne smejo vsebinsko odstopati od vzorca iz razpisne dokumentacije in ne sme vsebovati dodatnih pogojev za izplačilo, krajših rokov, kot jih določi naročnik, nižjega zneska zavarovanja, kot ga določi naročnik ali spremembe krajevne pristojnosti za reševanje sporov med upravičencem in banko.







VZOREC FINANČNEGA ZAVAROVANJA ZA DOBRO IZVEDBO POGODBENIH OBVEZNOSTI
MENIČNA IZJAVA IN NALOG ZA PLAČILO MENIC
Za zavarovanje dobre izvedbe pogodbenih obveznosti po pogodbi, št. __________________ z dne__________________________________, ki jo sklepamo z Mestno občino Velenje (v nadaljevanju: občina), Titov trg 1, Velenje (v nadaljevanju: občina), izročamo občini 5 bianco menic, ki jih je/sta podpisala/i pooblaščena/i oseba/i za podpisovanje:
_____________________ kot _________________, ki se podpisuje _____________________
_____________________ kot _________________, ki se podpisuje _____________________
Pooblaščamo občino, da izpolni posamezno bianco menico do skupne višine 10 % skupne pogodbene vrednosti z DDV iz zgoraj navedene pogodbe, ter da izpolni vse sestavne dele bianco menice, ki niso izpolnjeni, in menice uporabi za poplačilo naših obveznosti v breme:
_________________________________, račun št. : __________________________________
_________________________________, račun št. : __________________________________
_________________________________, račun št. : __________________________________
_________________________________, račun št. : __________________________________
_________________________________, račun št. : __________________________________
Občino izrecno pooblaščamo, da zgornji seznam sama dopolni z navedbo novih bank, hranilnic ali hranilno kreditnih služb ter številkami računov, ki jih imamo oziroma jih bomo imeli pri njih.
Menična izjava je veljavna od njenega podpisa do izteka roka veljavnosti zavarovanja za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti po predmetnem naročilu, t.j. najkasneje do ____________ (najmanj trideset (30) dni) po poteku roka veljavnosti pogodbe.
Podpisani izdajatelj menic nepreklicno in brezpogojno pooblaščam in nalagam zgoraj navedenim bankam ali katerikoli drugi banki, hranilnici ali hranilno kreditni službi, ki vodi naš račun, da na podlagi s to izjavo danega naloga in pooblastila unovči menico v breme našega zgoraj navedenega računa ali kateregakoli drugega računa, in menični znesek nakaže na račun meničnega upnika, to je podračun EZR Mestne občine Velenje, št. SI56 0133 3010 0018 411. 
Če je/bo naš račun voden v več tujih valutah in v EUR in v valuti, na katero se glasi menica, ne bo dovolj sredstev, s podpisom te izjave banki, hranilnici ali hranilno kreditni službi, ki vodi naš račun, izdajamo nalog za izvršitev konverzije iz razpoložljivih tujih valut v valuto, na katero se glasijo menice.
Menice lahko občina izpolni s klavzulo "brez protesta", veljavnost menične izjave je do _____________________.
Občina nam bo na naš pisni poziv po izpolnitvi vseh naših obveznosti iz zgoraj navedene pogodbe vrnila neuporabljene bianco menice z menično izjavo.
	Kraj: _______________
	Izdajatelj menice: _______________

	Datum: _______________
	
(žig in podpis)



Priloga:5 bianco menic						            



[bookmark: _Toc455057841][bookmark: _Toc451506523][bookmark: _Toc455057840]

[bookmark: _Toc532550247]VI. VSEBINA PONUDBENE DOKUMENTACIJE
Ponudbeno dokumentacijo sestavljajo spodaj našteti dokumenti, ki morajo po vsebini in obliki ustrezati obrazcem in drugim navodilom iz razpisne dokumentacije, torej mora biti ponudba izdelana v skladu z zahtevami naročnika. Zaželeno je, da so zahtevani dokumenti zloženi po spodaj navedenem vrstnem redu. Prav tako je zaželeno, da so vse strani ponudbene dokumentacije oštevilčene z zaporednimi številkami. Ponudba naj bo sestavljena skladno s 1. točko NAVODIL PONUDNIKOM ZA PRIPRAVO PONUDBE (SPLOŠNA NAVODILA).
1. del – »Predračun«
	Naziv
	Opombe
	Razdelek v sistemu e-JN

	Ponudbeni predračun
	
Izpolnjen, podpisan. 

	
»Predračun«


2. del – »Druge priloge«
	Ponudbeni obrazci 
	Naziv 
	Opombe
	Razdelek v sistemu e-JN

	1
	Krovna izjava.
	Izpolnjena, podpisana.
Za morebitne partnerje v ponudbi: (sken dokumenta v pdf obliki).
	»Druge priloge« 

	2
	Izjava o nekaznovanosti – za pravne osebe.
	Izpolnjena, podpisana.
Za morebitne partnerje in / ali podizvajalce v ponudbi: (sken dokumenta v pdf obliki).

	
»Druge priloge«

	3
	Izjava o nekaznovanosti – za fizične osebe.
	Izpolnjena, podpisana s strani članov organov in zakonitih zastopnikov (sken dokumenta v pdf obliki).
	»Druge priloge«

	4
	Podatki in udeležba podizvajalcev.
	Izpolnjen, podpisan (samo v primeru, da nastopa s podizvajalci).
	»Druge priloge«

	5
	Izjava podizvajalca.
	Izpolnjena, podpisana in žigosana s strani podizvajalca (samo v primeru, da nastopa s podizvajalci). (sken dokumenta v pdf obliki).
	»Druge priloge«

	6
	Referenčna lista ponudnika.
	
Izpolnjena, podpisana.

	
»Druge priloge«

	7
	Referenčno potrdilo.
	Izpolnjeno, podpisano in žigosano s strani referenčnega naročnika.
	»Druge priloge«

	8
	Vzorec pogodbe.
	
Izpolnjen in podpisan.

	
»Druge priloge«

	Priloga
	Obvezna priloga za izpolnjevanje POGOJA 7.
	
»Druge priloge«



*Ponudnik mora k ponudbi obvezno predložiti izpolnjen obrazec Ponudbeni predračun, izpolnjen in podpisan), in obrazec KROVNA IZJAVA za ponudnika in morebitne partnerje, v nasprotnem primeru bo naročnik ponudbo izločil.

