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RAZPISNA DOKUMENTACIJA
ZA ODDAJO JAVNEGA NAROČILA 

Predmet javnega naročila:

ČIŠČENJE POSLOVNIH PROSTOROV MESTNE OBČINE VELENJE ZA LETO 2010

Zaporedna številka javnega naročila:JNVV-1/2010-S 
1. POGLAVJE

POVABILO K ODDAJI PONUDBE
1. POVABILO K ODDAJI PONUDBE

Na podlagi a. točke prvega odstavka 30. člena Zakona o javnem naročanju – ZJN - 2 Mestna občina  Velenje vabi ponudnike, da oddajo svojo pisno ponudbo za oddajo javnega naročila zbiranja ponudb po predhodni objavi za ČIŠČENJE POSLOVNIH PROSTOROV MESTNE OBČINE VELENJE ZA LETO 2010.

Ponudbe morajo biti v celoti pripravljene v skladu z razpisno dokumentacijo ter izpolnjevati vse pogoje za udeležbo pri tem javnem razpisu.

PODATKI O NAROČNIKU:

MESTNA OBČINA VELENJE

Titov trg 1

3320    Velenje

Zastopnik naročnika za izvedbo javnega naročila  je župan Srečko Meh.

PREDLOŽITEV PONUDBE

Ponudba se šteje za pravočasno, če je predložena naročniku do 21.01.2010 najkasneje do 10:00 ure v glavni pisarni Mestne občine Velenje, Titov trg 1, 3320 Velenje, (kletna etaža, pisarna št. 10). 

Vse nepravočasno predložene ponudbe bo naročnik izločil iz postopka odpiranja ponudb in jih neodprte vrnil ponudnikom kot prepozne.

ODPIRANJE PONUDB

Javno odpiranje ponudb bo 21.01.2010 ob 11:00 uri v prostorih  Mestne občine Velenje, Titov trg 1, Velenje,  v sejni sobi, št. 55 (IV. nadstropje).

Predstavniki ponudnikov se izkažejo naročniku s pisnim pooblastilom za zastopanje ponudnika. Pooblastila ne potrebujejo predstavniki ponudnikov, ki so registrirani za zastopanje. Nepooblaščeni predstavniki ponudnikov ne morejo opravljati dejanj, ki pomenijo zastopanje ponudnika.

2. POGLAVJE

NAVODILA PONUDNIKOM 

ZA IZDELAVO PONUDB

2. NAVODILA PONUDNIKOM ZA IZDELAVO PONUDB

1.  
PREDMET JAVNEGA NAROČILA
Predmet  javnega razpisa je Čiščenje poslovnih prostorov Mestne občine  Velenje za leto 2010.
VRSTA POSTOPKA:  zbiranje ponudb po predhodni objavi
Vrsta in opis predmeta javnega naročila sta razvidna iz razpisne dokumentacije. Vsa zahtevana dela se morajo izvajati strokovno in kvalitetno, v skladu z v Republiki Sloveniji veljavnimi predpisi (zakoni, pravilniki, tehničnimi soglasji, tehničnimi navodili, priporočili in normativi). 

Pogodbena dela morajo ponudniki oziroma (pod)izvajalci izvajati s strokovno usposobljenimi delavci oziroma kadrom.

Ponudba mora zajemati izvajanje vseh razpisanih del.

JAMSTVO ZA NAPAKE
Izbrani izvajalec, s katerim sklene naročnik pogodbo, jamči za odpravo vseh vrst napak skladno z določili Obligacijskega zakonika in drugimi predpisi, ki urejajo področje predmeta javnega naročila. Izvajalec v celoti odgovarja za izvedbo prejetega naročila proti naročniku ne glede na število podizvajalcev.
2.
PRAVNA PODLAGA

Javno naročilo se izvaja po Zakonu o javnem naročanju ter veljavnih podzakonskih aktih, Zakonu o reviziji postopkov javnega naročanja, Zakonu o javnih financah, letnih zakonih o izvrševanju proračuna in drugih predpisih, ki se nanašajo na specifično področje, smiselno pa velja glede postopkovnih določb tudi Zakon o pravdnem postopku. 

3. 
JEZIK

Ponudnik mora izdelati ponudbo v slovenskem jeziku. Prav tako morajo biti v slovenskem jeziku izdelane oziroma predložene vse obvezne sestavine ponudbene dokumentacije. 

4. 
Sestavni deli ponudbene dokumentacije (pogoji za udeležbo)
Ponudnik mora izpolnjevati vse v tej točki navedene pogoje. Za dokazovanje izpolnjevanja pogojev mora ponudnik priložiti dokazila, kot so navedena za vsakim zahtevanim pogojem. 

Če v teh navodilih za posamezne dokumente ni drugače določeno, zadošča predložitev fotokopij dokumentov. V primeru, da bo naročnik naknadno zahteval originalno dokazilo, ga mora ponudnik prinesti na vpogled.

V kolikor ni v teh navodilih za posamezne dokumente drugače določeno, morajo vsi dokumenti odražati aktualno in resnično stanje, vendar v nobenem primeru ne smejo biti na dan odpiranja ponudb starejši  od treh (3) mesecev. 

Obrazci izjav ponudnika so del razpisne dokumentacije. Izjave so lahko predložene na teh obrazcih ali na ponudnikovih, ki pa vsebinsko bistveno ne smejo odstopati od priloženih obrazcev. Vse izjave morajo biti izpolnjene, podpisane in žigosane s strani ponudnika (zakonitega zastopnika ali pooblaščene osebe s priloženim pooblastilom).

Naročnik bo priznal sposobnost ponudnikom na osnovi izpolnjevanja naslednjih pogojev:
4.1  Izpolnjen obrazec Prijava: podatki o ponudniku, Registracija  in dejavnosti, Kadri, Reference s potrdili – izjavami naročnikov  (priloga št. 1).
POGOJ: Ponudnik mora izkazati, da je v letih od 2007 do vključno 2009 dobro izvedel vsaj dve (2) enakovrstni storitvi, vsako v vrednosti posla najmanj 60.000,00 EUR z DDV letno. Naročnik bo pri ugotavljanju sposobnosti upošteval izključno zaključene storitve po pogodbi, torej dokazila o že zaključenih storitvah pred oddajo ponudbe. 

4.2. Pisne izjave in pooblastila (priloga št. 2):

Pisna izjava ponudnika, dana pod kazensko in materialno odgovornostjo, da ponudnik ni bil pravnomočno obsojen za kazniva dejanja iz 1. odstavka 42. člena ZJN – 2 (za ponudnika).
Pisna izjava zakonitega zastopnika ponudnika (fizične osebe), dana pod kazensko in materialno odgovornostjo, da zakonit zastopnik ni bil pravnomočno obsojen za kazniva dejanja iz 1. odstavka 42. člena ZJN – 2 (za vsakega posameznega zakonitega zastopnika).

Pooblastila za pridobitev podatkov iz kazenske evidence za ponudnika in za vse zakonite zastopnike.

POGOJ: Ponudnik in njegovi zakoniti zastopniki niso bili pravnomočno obsojeni za kazniva dejanja iz prvega odstavka 42. člena ZJN – 2.
Pisna izjava ponudnika, dana pod kazensko in materialno odgovornostjo, da ponudnik v predhodnih postopkih javnega naročanja ni imel neporavnanih obveznosti do podizvajalcev.

POGOJ: Ponudnik v predhodnih postopkih javnega naročanja ni imel neporavnanih obveznosti do podizvajalcev.

Pisna izjava ponudnika o prevzemu petih delavk.
POGOJ: Ponudnik mora predložiti izjavo, da bo v kolikor bo izbran na predmetnem javnem razpisu, prevzel pet delavk, opredeljenih v prilogi št. 1 (PRIJAVA  pod številko 3. KADRI).

4.3.  Ostali dokumenti, ki jih izdajajo uradne institucije
Če država, v kateri ima ponudnik svoj sedež, ne izdaja takšnih dokumentov, kot jih zahteva  naročnik,  mora  ponudnik  ravnati  v  skladu  s  četrtim  odstavkom  42. člena 

ZJN -2. 

4.4.  Plačilni pogoji: 

Ponudnik mora nuditi rok plačila 30. dan, ki prične teči naslednji dan po prejemu pravilno izstavljenega računa. 

Posebna priloga ni zahtevana – ponudnik z ustrezno izpolnitvijo obrazca Ponudba izkaže izpolnjevanje tega pogoja.  

4.5.  Podizvajalci
V primeru, da ponudnik ne nastopa s podizvajalcem, mora predložiti:

· Pisno izjavo, da ne nastopa s podizvajalcem (priloga št. 3);

V primeru, da ponudnik nastopa s podizvajalci, mora predložiti:

· Izpolnjen obrazec Podatki o podizvajalcu (priloga št. 4);

· Izpolnjen obrazec Udeležba podizvajalcev (priloga št. 5);
Izvajalec del kot prevzemnik javnega naročila se zavezuje:

· da bo svoje terjatve do naročnika odstopil v korist dobaviteljev blaga, podizvajalcev in kooperantov za izkazane in potrjene terjatve dobaviteljev blaga, podizvajalcev in kooperantov do izvajalca del;

· da bo uporabljal za poplačevanje svojih obveznosti dobaviteljem blaga, podizvajalcem in kooperantom enake roke plačil, kot so določeni v tej pogodbi;

· da bo priznal in obračunal ter plačal dobaviteljem blaga, podizvajalcem in kooperantom zapadle obveznosti in zamudne obresti v višini, določeni v vzorcu pogodbe pri plačilih zapadlih in potrjenih obveznosti po izstavljenih računih za dobavljeno blago dobaviteljev blaga oziroma za opravljene storitve podizvajalcev in kooperantov.

Glavni izvajalec, ki v izvedbo javnega naročila vključi enega ali več podizvajalcev, mora imeti ob sklenitvi pogodbe z naročnikom ali v času njenega izvajanja sklenjene pogodbe s podizvajalci.

OPOMBA: Ponudnik – izvajalec se obvezuje, da bo v primeru morebitne zamenjave podizvajalca, pred zamenjavo pridobil o tem pisno soglasje naročnika.

4.6.  Skupna ponudba
Ponudbo lahko predloži skupina ponudnikov, ki mora predložiti izjavo, da bodo predložili pravni akt (sporazum ali pogodbo) o skupni izvedbi naročila v primeru, da bodo izbrani na javnem razpisu.

Pravni akt o skupni izvedbi javnega naročila mora natančno opredeliti naloge in odgovornosti posameznih izvajalcev za izvedbo javnega naročila. Pravni akt o skupni izvedbi javnega naročila mora tudi opredeliti nosilca posla, ki skupino ponudnikov v primeru, da ji je javno naročilo dodeljeno, zastopa do naročnika. Ne glede na to pa ponudniki odgovarjajo naročniku neomejeno solidarno.

4.7.   Izpolnjen obrazec ponudbe (3. poglavje razpisne dokumentacije)
4.8.   Vzorec pogodbe (5. poglavje razpisne dokumentacije)
Le-to mora ponudnik izpolniti in podpisati, s čimer potrjuje, da se strinja z vzorcem pogodbe.
4.9.   Izpolnjen obrazec predračuna (6. poglavje razpisne dokumentacije)
                      Ponudnik mora nuditi in podati cene za vse pozicije iz popisov.

5.         POJASNILA IN SPREMEMBE RAZPISNE DOKUMENTACIJE 

Ponudniki lahko v pisni ali elektronski obliki zahtevajo dodatna pojasnila v zvezi s pripravo ponudbe, in sicer najkasneje 6 dni pred iztekom roka za predložitev ponudb. Na vprašanja, ki bodo do naročnika prispela po tem roku, naročnik ne bo dajal pojasnil v zvezi s ponudnikovimi vprašanji. Naročnik bo dodatna pojasnila posredoval na portal in spletno stran najpozneje 3 (tri) dni pred iztekom roka za oddajo ponudb, če so bile zahteve zanje posredovane pravočasno. 

Naročnik opozarja ponudnike, da so odgovori na vprašanja, ki bodo postavljena na zgoraj opisani način, sestavni del razpisne dokumentacije za ta postopek.
Vprašanja naslovite na naslov: 

Mestna občina Velenje, Urad župana – služba za premoženje službe, Titov trg 1, 3320 Velenje, ali na e-mail naslov natalija.petric@velenje.si, s pripisom: 

                 »Pojasnila  -  javni razpis,  Čiščenje  poslovnih   prostorov  Mestne  občine
  Velenje za leto 2010.«
Pred pretekom roka za oddajo ponudb lahko naročnik spremeni razpisno dokumentacijo z izdajo dopolnitev. Vsaka taka dopolnitev je sestavni del razpisne dokumentacije in bo posredovana na portal javnih naročil in spletno stran www.velenje.si. Naročnik bo po potrebi podaljšal rok za oddajo ponudb. 

6.        IZDELAVA PONUDBE

Ponudba se sestavi tako, da ponudnik vpiše zahtevane podatke v obrazce, ki so sestavni del razpisne dokumentacije oz. posameznih delov le-te. Ponudbena dokumentacija mora biti izpolnjena in natisnjena, natipkana ali napisana z neizbrisljivo pisavo.

Ponudba mora biti izdelana na obrazcih iz prilog razpisne dokumentacije ali po vsebini in obliki enakih obrazcih, izdelanih s strani ponudnika. 
Ponudniki morajo izjave predložiti brez dodatnih pogojev; pripisi in dodatni pogoji ponudnika se ne upoštevajo. Vse priloge morajo biti izpolnjene, podpisane in žigosane s strani ponudnika (zakonitega zastopnika ali pooblaščene osebe s priloženim pooblastilom), razen prilog, ki jih izpolnijo, podpišejo in žigosajo samo tisti ponudniki, ki nastopajo s podizvajalci.
Ponudba ne sme vsebovati nobenih sprememb in dodatkov, ki niso v skladu z razpisno dokumentacijo. Popravljene napake morajo biti označene s parafo osebe, ki podpiše ponudbo. 
Zaželeno je:

· da so vsi deli ponudbene dokumentacije vloženi v ločenih ovitkih (na vsakem ovitku naj bo naveden naziv dokumenta oz. ime zahtevanega dokazila) po zaporedju, kot je podano v 4. točki razpisne dokumentacije;

· da so vsi dokumenti, predloženi v ponudbi, zvezani z vrvico v celoto in zapečateni tako, da posameznih listov oziroma prilog ni možno naknadno vložiti, odstraniti ali zamenjati brez vidne poškodbe listov oziroma pečata.

Ponudnik predloži ponudbo v zapečateni ali zaprti ovojnici tako, da je na odpiranju možno preveriti, da je zaprta tako, kot je bila predana. Na ovojnici mora biti vidno označeno: 

Naslov:    Mestna občina Velenje 

                                   Titov trg 1

                                 3320 Velenje

            Pripis:

NE ODPIRAJ! 

            Ponudba za: »Čiščenje poslovnih prostorov Mestne občine za leto 2010.«
            Na hrbtni strani ovojnice mora biti naslov in žig ponudnika.

7.
CENA

Cene morajo biti izražene v evrih, vsebovati pa morajo vse elemente, iz katerih so sestavljene, morebitne popuste in davke. 

V primeru, da ponudnik daje popust na ponujeno delo, ga mora upoštevati v končni ponudbeni ceni.

Končna ponudbena cena je cena, ki vključuje vse elemente cene (popusti, davek …).

Vrednost del se financira iz proračunskih postavk:

400106017 – Stroški obratovanja poslovnih prostorov Titov trg 1

400106018 – Stroški obratovanja prostorov Kopališka 3

400104006 – Drugi prostori 
400319060 ​– VŠVO in Dekanat

400319043 – Vila Rožle

400318044 – Vila Mojca 

400216029 – Centralno otroško igrišče
Davek na dodano vrednost mora biti prikazan posebej, v skladu z obrazcem PONUDBA in obrazcem PREDRAČUN.

Če bodo v ponudbi za dano naročilo ponujene neobičajno nizke cene, bo naročnik pred zavrnitvijo take ponudbe zahteval pisno podrobne podatke o elementih ponudbe, za katere meni, da so merodajni za izpolnitev tega naročila, oziroma vplivajo na razvrstitev ponudb in zahteval, da jih verodostojno utemelji v  skladu s 49. členom ZJN-2.

8.
PLAČILNI POGOJI

Izvajalec izda naročniku račun za opravljeno storitev do 15. dne v mesecu za pretekli mesec. Rok plačila je 30. dan in začne teči naslednji dan po prejemu pravilno izstavljenega računa. Plačilo se izvrši na TR izvajalca.

9.        OGLED PROSTOROV

Ogled prostorov je možen po predhodnem dogovoru, kontaktna oseba je: 
Natalija Petrič, 041 390 – 104.

10.
ZAUPNOST POSTOPKA
Podatki, ki jih bo ponudnik upravičeno označil kot zaupne, bodo uporabljeni samo za namene javnega razpisa in ne bodo dostopni nikomur izven kroga oseb, ki bodo vključene v razpisni postopek. 
Ti podatki ne bodo objavljeni na odpiranju ponudb niti v nadaljevanju postopka ali kasneje. Te osebe, kot tudi naročnik bodo v celoti odgovorni za varovanje zaupnosti tako dobljenih podatkov.

Kot zaupne lahko ponudnik označi dokumente, ki vsebujejo osebne podatke, pa ti niso vsebovani v nobenem javnem registru ali drugače javno dostopni ter poslovne podatke, ki so s predpisi ali internimi akti ponudnika označeni kot zaupni.

Naročnik bo obravnaval kot zaupne tiste dokumente v ponudbeni dokumentaciji, ki bodo imele v desnem zgornjem kotu z velikimi črkami izpisano »ZAUPNO«, pod tem napisom pa bo podpis osebe, ki je podpisala ponudbo. 
Če naj bo zaupen samo določen podatek v dokumentu, mora biti zaupni del podčrtan z rdečo barvo, v isti vrstici ob desnem robu pa mora biti izpisano »ZAUPNO«.

Naročnik ne odgovarja za zaupnost podatkov, ki ne bodo označeni kot je zgoraj  navedeno.

11.
KRAJ OPRAVLJANJA, ČAS IN OBSEG IZVAJANJA DEL

Čiščenje poslovnih prostorov Mestne občine Velenje na različnih lokacijah.

Obseg del:
Čistijo se poslovni prostori:

· Titov trg 1 – upravna stavba Mestne občine Velenje

· Kopališka 3 – Dom borcev in mladine

· Kopališka 3 – Dom obrambe 

· Šaleška 19 a 

· Šaleška 3 – TIC

· Aškerčeva 24 – Vila Rožle

· Kraigherjeva 5 – Vila Mojca

· Centralno otroško igrišče – sanitarije

· Koroška 37 a 
· Trg mladosti 2 – Visoka šola za varstvo okolja in Dekanat

Čas trajanja razpisanih del:

12 mesecev od dneva podpisa pogodbe.

12.
VARIANTNA PONUDBA

Variantne ponudbe niso dopustne in ne bodo upoštevane.

13.
VELJAVNOST PONUDBE

Ponudba mora veljati najmanj do 21.3.2010. V primeru krajšega roka veljavnosti ponudbe, se ponudba izloči.

V izjemnih okoliščinah bo naročnik lahko zahteval, da ponudniki podaljšajo čas veljavnosti ponudb za določeno dodatno obdobje. Zahteva in odgovori ponudnikov bodo morali biti podani v pisni obliki. 
14. 
MERILA

EDINO MERILO ZA IZBOR JE NAJNIŽJA KONČNA PONUDBENA CENA
Izbran bo ponudnik, ki bo ponudil najnižjo končno ponudbeno ceno za izvedbo razpisanih del, ob izpolnjevanju vseh pogojev, navedenih v razpisni dokumentaciji.

15.
ODLOČITEV O IZBIRI NAJUGODNEJŠEGA PONUDNIKA IN SKLENITEV POGODBE
Odločitev o izbiri najugodnejšega ponudnika bo naročnik sprejel predvidoma v roku 40 dni od odpiranja ponudb. 

Izbrani ponudnik bo pozvan k podpisu pogodbe. Če se ponudnik v roku 8 dni ne bo odzval na poziv, se šteje, da je odstopil od ponudbe.  

16.
POGAJANJA

Naročnik si pridržuje pravico, da naročilo za dodatna dela odda (skladno z določili 1. in 2. točke 6. odstavka 29. člena ZJN –2) izvajalcu osnovnega naročila po postopku s pogajanji brez predhodne objave. 

Z izvajalcem se sklene aneks k osnovni pogodbi ali novo pogodbo. Podlaga za določitev vrednosti  dodatnih del so cene na enoto in drugi kalkulativni elementi iz osnovne pogodbe, vključno z morebitnimi popusti.
17.
PREKLIC JAVNEGA RAZPISA

Naročnik si pridržuje pravico preklicati že objavljen razpis. Naročnik ne odgovarja za škodo, ki bi utegnila nastati izbranemu ponudniku zaradi dejstva, da pogodba ne bi bila sklenjena.
18.
REVIZIJA POSTOPKA

Zahtevek za revizijo lahko vloži vsaka oseba, ki ima ali je imela interes za dodelitev naročila in ki verjetno izkaže, da ji je bila ali bi ji lahko bila povzročena škoda zaradi ravnanja naročnika, ki se v zahtevku za revizijo navaja kot kršitev naročnika v postopku oddaje javnega naročila.
Zahtevek za revizijo se lahko vloži v vseh stopnjah postopka oddaje javnega naročila, zoper vsako ravnanje naročnika, razen če zakon, ki ureja oddajo javnih naročil in Zakon o reviziji postopkov javnega naročanja, ne določata drugače. Po odločitvi o dodelitvi naročila je rok za vložitev zahtevka deset dni od prejema odločitve o dodelitvi naročila. Zahtevek za revizijo mora biti obrazložen.

Vlagatelj mora vložiti zahtevek za revizijo pri naročniku. S kopijo zahtevka za revizijo vlagatelj obvesti tudi ministrstvo, pristojno za finance. Zahtevek za revizijo se vroči po pošti priporočeno s povratnico ali v elektronski obliki, če je overjen s kvalificiranim potrdilom.

Vlagatelj mora v zahtevku za revizijo navesti naziv vlagatelja zahtevka za revizijo in kontaktno osebo, naziv naročnika, javno naročilo oziroma odločitve o dodelitvi naročila ali o priznanju sposobnosti, kršitve, dejstva in dokaze, s katerimi se kršitve dokazujejo ter priložiti potrdilo o vplačilu takse. Takso je potrebno plačati na račun št.: 01100-1000358802,  v skladu z 22. členom Zakona o reviziji postopkov javnega naročanja.
3. POGLAVJE

OBRAZEC PONUDBE

Naslov ponudnika:
.........................................

.........................................
Datum:

PONUDBA

Na osnovi javnega naročila zbiranja ponudb po predhodni objavi Čiščenje poslovnih prostorov za Mestno občino Velenje  dajemo ponudbo.

Končna ponudbena cena je:

....................................EUR / brez DDV
….................................EUR (DDV 20%)
                                          ………...........................EUR / z DDV
V primeru, da bo naša ponudba sprejeta, smo pripravljeni z izvajanjem del pričeti takoj po podpisu pogodbe in jih izvajati 12 mesecev od podpisa pogodbe. Strinjamo se z delom, kot je določen v razpisni dokumentaciji.

Veljavnost  ponudbe je do ______________(najmanj do 21.03.2010). 

Rok plačila je 30. dan in prične teči naslednji dan po prejemu pravilno izstavljenega računa.

Cena je fiksna in nespremenljiva ves čas trajanja pogodbenih del.

Izjavljamo, da je naša ponudba izdelana v skladu z razpisnimi pogoji in navodili naročnika. 

Kraj in datum:


















Ponudnik:

                                                       Žig:


Podpis:

4. POGLAVJE

OBRAZCI ZA UGOTAVLJANJE 
USPOSOBLJENOSTI PONUDNIKA

Priloga št. 1

PRIJAVA

1. PODATKI O PONUDNIKU:

	NAZIV PONUDNIKA:
	

	NASLOV PONUDNIKA:
	

	KONTAKTNA OSEBA:
	

	ELEKTRONSKI NASLOV KONTAKTNE OSEBE:
	

	TELEFON:
	

	FAKS:
	

	ID za DDV oz. DAVČNA ŠTEVILKA PONUDNIKA:
	

	MATIČNA ŠTEVILKA:
	

	ŠT. TRR Z NAVEDBO BANKE:
	

	ZAKONITI ZASTOPNIKI PONUDNIKA
	

	SKRBNIK POGODBE
	

	ODGOVORNA OSEBA ZA PODPIS 

POGODBE:
	


2. REGISTRACIJA IN DEJAVNOSTI:

	Registrski podatki

	Popolna firma
	

	
	Številka
	Datum
	Registrsko sodišče

	Prva registracija
	
	
	

	Zadnja sprememba
	
	
	

	Spremembe registrskih podatkov, ki še niso vpisane v register

	Opis
	

	Dejavnosti

	Klasifikacija (Ur.l RS št. 2/2002)
	Opis dejavnosti

	
	

	
	


3.  KADRI 

Ponudnik je dolžan prevzeti pet delavk po spodaj navedenih podatkih za ves čas trajanja

pogodbe z naročnikom.
· OSNOVNA PLAČA:  Po kolektivni pogodbi za  I. tarifni razred. 
· DELOVNA DOBA DELAVK:

    1. 22 let

    2. 26 let

    3. 26 let

    4. 21 let 

    5. 23 let
· POTNI STROŠKI: Nobena delavka ne prejema potnih stroškov.
· STAROST DELAVK:

    1.  45 let

    2.  50 let

    3.  51 let

    4.  56 let

    5.  50 let
· KATEGORIJA INVALIDNOSTI: Ena od delavk ima invalidnost III. kategorije – 4 urno delo.

· OMEJITVE PRI DELU: Delavka pod zaporedno številko 5. lahko opravlja delo brez klečanja in čepenja.
4. REFERENCE:

Seznam opravljenih del ponudnika, ki jih je v letih od 2007 do vključno 2009  dobro izvedel, vsako v vrednosti posla najmanj 60.000 EUR z DDV letno v zvezi z dejavnostjo, ki je predmet javnega razpisa (najmanj dva dela) (ponudnik mora v ta del navesti tudi dela podizvajalca ali morebitnega drugega gospodarskega subjekta): 
	Zap. 

št.
	Referenčni naročnik
	Vrsta del
	Datum in kraj opravljenih del


	Vrednost posla z DDV

	1.
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	

	4.
	
	
	
	

	5.
	
	
	
	


Izjavljamo, da so bile vsa dela izvedena po predpisih stroke in ustrezno zaključena.

(Opomba: V primeru, da se bo ponudnik skliceval na kapacitete drugih gospodarskih subjektov, mora ravnati v skladu s tretjim odstavkom 45. člena ZJN – 2.)

	Kraj in datum:


	Ponudnik:

	
	Žig in podpis:


IZJAVA

Naročnik__________________________________________________________________

Izjavljamo, da je podjetje_____________________________ 

izvedlo____________________

po pogodbi št.__________z dne____________ v kraju 

______________________________

v vrednosti_________________________EUR (pogodbeni znesek z vključenim DDV), v 

obdobju od _________do_________.

Kontaktna oseba naročnika je g./ga.________________________________, 

tel._________________.

Pod kazensko in materialno odgovornostjo potrjujemo, da je zgoraj navedeni ponudnik dela izvedel po predpisih stroke in da so bila dela ustrezno zaključena.
Opozorilo: Izjavo morajo potrditi naročniki! Obrazec se kopira!

Kraj in datum


Žig
Ime, priimek in podpis odgovorne osebe naročnika:
Kraj in datum


Žig

Ponudnik:






Podpis
                 
      Priloga št. 2

IZJAVE O IZPOLNJEVANJU POGOJEV ZA IZVEDBO JAVNEGA NAROČILA IN SPREJEMU POGOJEV IZ RAZPISNE DOKUMENTACIJE

1. IZJAVA V ZVEZI S KAZNIVIMI DEJANJI IZ PRVEGA ODSTAVKA 42. ČLENA

ZJN-2 – PRAVNA OSEBA

Pod kazensko in materialno odgovornostjo izjavljamo, da naša družba ni bila pravnomočno obsojena zaradi naslednjih kaznivih dejanj, ki so opredeljena v Kazenskem zakoniku (Uradni list RS, št. 55/08, 66/2008; KZ-1): 

· hudodelsko združevanje,

· nedovoljeno sprejemanje daril, nedovoljeno dajanje daril, dajanje podkupnine, sprejemanje daril za nezakonito posredovanje in dajanje daril za nezakonito posredovanje,

· goljufija, poslovna goljufija, preslepitev pri pridobitvi posojila ali ugodnosti in zatajitev finančnih obveznosti, 

· pranje denarja.

Pod kazensko in materialno odgovornostjo izjavljamo, da naša družba ni bila pravnomočno obsojena zaradi goljufije zoper finančne interese Evropskih  skupnosti v smislu 1. člena Konvencije o zaščiti finančnih interesov Evropskih skupnosti,

2. IZJAVA O PORAVNANIH OBVEZNOSTIH DO PODIZVAJALCEV
Pod kazensko in materialno odgovornostjo izjavljamo, da imamo plačane vse zapadle obveznosti do podizvajalcev v predhodnih postopkih javnega naročanja.

3. IZJAVA O SPREJEMU POGOJEV RAZPISNE DOKUMENTACIJE

Izjavljamo, da z oddajo ponudbe potrjujemo, da se v celoti strinjamo in sprejemamo razpisne pogoje naročnika za izvedbo javnega naročila. 

Soglašamo, da bodo ti pogoji v celoti sestavni del pogodbe, ki ne more biti kontradiktorna tem pogojem.

Izjavljamo, da smo korektno izpolnjevali pogodbene obveznosti iz prejšnjih pogodb, sklenjenih v zadnjih treh letih.
4. IZJAVA O PREVZEMU PETIH DELAVK

Izjavljamo, da bomo, v kolikor bomo izbrani na predmetnem javnem razpisu, prevzeli pet delavk, opredeljenih v prilogi 1 ( PRIJAVA pod številko 3. KADRI).
	Kraj in datum:
	Ponudnik:



	                                             Žig:


	Podpis:


5. IZJAVA V ZVEZI S KAZNIVIMI DEJANJI IZ PRVEGA ODSTAVKA 42. ČLENA

    ZJN-2 – FIZIČNA OSEBA (ZAKONITI ZASTOPNIKI PONUDNIKA)
	Ime in priimek:
	     

	EMŠO: 
	     


Pod kazensko in materialno odgovornostjo izjavljam:

· Da nisem bil pravnomočno obsojen zaradi naslednjih kaznivih dejanj, ki so opredeljena   v Kazenskem zakoniku (Uradni list RS, št. 55/08, 66/2008; KZ-1): 

· hudodelsko združevanje,

· sprejemanje podkupnine pri volitvah, jemanje podkupnine,

· nedovoljeno sprejemanje daril, nedovoljeno dajanje daril, dajanje podkupnine, sprejemanje daril za nezakonito posredovanje in dajanje daril za nezakonito posredovanje,

· goljufija, poslovna goljufija, preslepitev pri pridobitvi posojila ali ugodnosti in zatajitev finančnih obveznosti,

· pranje denarja,

· goljufija zoper finančne interese Evropskih  skupnosti v smislu 1. člena Konvencije o zaščiti finančnih interesov Evropskih skupnosti.

(Opomba: V primeru več zakonitih zastopnikov ponudnika se obrazec kopira in izpolni za vsakega zastopnika posebej)

	Kraj:      
	
	      Podpisnik:      

	Datum     :  
	
	________________________

podpis


6. POOBLASTILO ZA PRIDOBITEV POTRDILA IZ KAZENSKE EVIDENCE – ZA PRAVNE OSEBE
___________________ (naziv pooblastitelja) pooblaščam Mestno občino Velenje, da za potrebe preverjanja izpolnjevanja pogojev v postopku oddaje javnega naročila, od Ministrstva za pravosodje pridobi potrdilo iz kazenske evidence pravnih oseb.

Podatki o pravni osebi:

Polno ime podjetja:      
Sedež podjetja:      
Občina sedeža podjetja:      
Številka vpisa v sodni register (št. vložka):      
Matična številka podjetja:      
Datum: 




žig in podpis pooblaščene osebe

     








        

                                                           __________________________________


7. POOBLASTILO ZA PRIDOBITEV POTRDILA IZ KAZENSKE EVIDENCE – 

ZA FIZIČNE OSEBE

(za vsakega zakonitega zastopnika posebej)
Spodaj podpisani __________________ (ime in priimek) pooblaščam Mestno občino Velenje, da za potrebe preverjanja izpolnjevanja pogojev v postopku oddaje javnega naročila, od Ministrstva za pravosodje pridobi potrdilo iz kazenske evidence fizičnih oseb.

Moji osebni podatki so naslednji:

EMŠO:      
DATUM ROJSTVA:      
KRAJ ROJSTVA:      
OBČINA ROJSTVA:      
DRŽAVA ROJSTVA:      
NASLOV STALNEGA/ZAČASNEGA BIVALIŠČA:

· (ulica in hišna številka)      
· (poštna številka in pošta)      
DRŽAVLJANSTVO:      
MOJ PREJŠNJI PRIIMEK SE JE GLASIL:      
Datum: 






Podpis pooblastitelja:

     

















_______________________


                             Priloga št. 3

IZJAVA PONUDNIKA, 
DA NE NASTOPA S PODIZVAJALCEM

V zvezi z javnim razpisom za oddajo javnega naročila zbiranja ponudb po predhodni objavi za ČIŠČENJE POSLOVNIH PROSTOROV MESTNE OBČINE VELENJE ZA LETO 2010 izjavljamo, da ne nastopamo s podizvajalcem.

	Kraj in datum:

___________________________
	Ponudnik:

_______________________________

	                                                                     Žig:


	Podpis:


Priloga št. 4

PODATKI O PODIZVAJALCU

	NAZIV PODIZVAJALCA:
	

	NASLOV: 
	

	KONTAKTNA OSEBA:
	

	TELEFON:
	

	FAKS:
	

	ID za DDV oz. DAVČNA ŠTEVILKA PODIZVAJALCA:
	

	ŠT. TRR Z NAVEDBO BANKE:
	

	ZAKONITI ZASTOPNIKI PONUDNIKA


	

	ODGOVORNA OSEBA ZA PODPIS POGODBE:
	


Opomba: V primeru večjega števila podizvajalcev se obrazec fotokopira.

	Kraj in datum:

__________________________
	Ponudnik:

__________________________________

	                                                                    Žig:


	Podpis:


Priloga št. 5

UDELEŽBA PODIZVAJALCEV

V zvezi z  javnim razpisom  za  oddajo  javnega  naročila ČIŠČENJE POSLOVNIH PROSTOROV MESTNE OBČINE VELENJE ZA LETO 2010 izjavljamo, da nastopamo s podizvajalci, in sicer v nadaljevanju navajamo vrednostno udeležbo le-teh:

V prijavi je podizvajalec __________________________________________________(naziv)

udeležen pri_____________________________________________________________, kar 

znaša__________% prijave.

Opomba: Obrazec je potrebno izpolniti le v primeru, da ponudnik nastopa z podizvajalcem. 
V primeru večjega števila podizvajalcev se obrazec fotokopira.

	Kraj in datum:

_____________________________
	Ponudnik:

________________________________

	                                                                 Žig:


	Podpis:


5. POGLAVJE

VZOREC POGODBE

Vzorec pogodbe mora ponudnik izpolniti, žigosati in podpisati.

POGODBA

Čiščenje poslovnih prostorov za MO Velenje za leto 2010 

ki jo skleneta in dogovorita

MESTNA OBČINA VELENJE, Titov trg 1, Velenje,

ki jo zastopa župan Srečko MEH 

Matična številka: 5884268

ID za DDV:  SI49082884

Podračun EZR MOV, št. : 01333-0100018411 pri Banki Slovenije

(v nadaljevanju: naročnik)

in

_______________________________________________________________

ki ga zastopa ___________________________

Matična št.: ____________________________

ID za DDV: ____________________________

TRR, št.: __________________ pri _________________________

(v nadaljevanju: izvajalec) 

kot sledi
UVODNA DOLOČILA

1. člen

 Naročnik in izvajalec uvodoma ugotavljata:

· da je naročnik izvedel javni razpis po postopku zbiranja ponudb po predhodni objavi za   Čiščenje poslovnih prostorov za Mestno občino Velenje za leto 2010, ki je bil objavljen na Portalu javnih naročil, št. objave ___________, z dne ________ 

· da je bil izvajalec po merilih iz razpisne dokumentacije izbran kot najugodnejši ponudnik. na navedenem javnem razpisu. 
PREDMET POGODBE

2. člen

S to pogodbo naročnik odda, izvajalec pa prevzame dela razvidna iz razpisne dokumentacije in ponudbe  -  ČIŠČENJE  POSLOVNIH  PROSTOROV  ZA  MESTNO  OBČINO  VELENJE ZA LETO 2010.
Čiščenje se izvaja kot dnevno, vsak delovni dan, po potrebi tudi ob nedeljah in praznikih, tedensko, mesečno, kvartalno in enkrat letno.

Čistijo se naslednji poslovni prostori:

· Titov trg 1 – upravna stavba Mestne občine Velenje

· Kopališka 3 – Dom borcev in mladine

· Kopališka 3 – Dom obrambe 

· Šaleška 19 a 

· Šaleška 3 – TIC

· Aškerčeva 24 – Vila Rožle

· Kraigherjeva 5 – Vila Mojca

· Koroška 37 a 

· Centralno otroško igrišče – sanitarije 

· Trg mladosti 2 – Visoka šola za varstvo okolja in Dekanat
3. člen

Izvajalec bo izvršil pogodbena dela v skladu in v obsegu z naslednjimi dokumenti:

· Ponudbe št. ______ in predračuna izvajalca št. ___________,

· Povabila k oddaji ponudbe št. _____________________ (pogoji v razpisni dokumentaciji, veljajo tudi, če niso v tej pogodbi posebej navedeni),

Dokumenti iz prvega odstavka tega člena so priloga in sestavni del te pogodbe (v nadaljevanju: pogodbena dokumentacija).
OSNOVNE OBVEZNOSTI POGODBENIH STRANK

OBVEZNOSTI IZVAJALCA

4. člen

Izvajalec s podpisom te pogodbe potrjuje, da je v celoti seznanjen z obsegom in zahtevnostjo pogodbenih del, z lokacijami, kjer se bodo izvajala pogodbena dela - Čiščenje poslovnih prostorov za MO Velenje za leto 2010.
V zvezi z izvajanjem del po tej pogodbi se izvajalec obvezuje:
· Izvršiti dela natančno  po popisih del z določenimi materiali in v določenem obsegu – številu ur.

· Prevzeta dela izvršiti vestno, strokovno in kvalitetno, v skladu s standardi in normativi tudi s področja varstva in zdravja pri delu in varstva pred požarom ter tehničnimi predpisi.

· Skrbeti vestno za prejete ključe prostorov, kot vesten gospodar.

· Delo mora biti opravljeno tako, da ni moten delovni proces naročnika, ter da se delovni čas delavk – čistilk prilagodi delovnemu časa naročnika.

· Posredovati seznam vseh delavcev, ki delajo v poslovnih prostorih po tej pogodbi z rojstnimi podatki in naslovi stalnega bivališča.

· Varovati je potrebno poslovne podatke in se obvezati da se nihče ne bo posluževal informacij in dokumentov, ki so dostopni pri čiščenju prostorov.

Izvajalec odgovarja tudi za škodo, ki jo povzročijo pri njem zaposleni delavci.

5. člen 

Izvajalec naročnika pooblašča, da lahko le – ta na podlagi potrjenega računa neposredno plačuje podizvajalcem. Glavni izvajalec mora računu obvezno priložiti potrjene račune oziroma situacije svojih podizvajalcev.

OBVEZNOSTI NAROČNIKA

6. člen

Naročnik bo izvajalcu zagotovil vodo ter električno energijo brezplačno, s čimer bo izvajalec ravnal racionalno.

Naročnik bo izvajalcu brezplačno zagotovil primeren prostor za shranjevanje čistil in delovnih sredstev.
7. člen

Naročnik se zavezuje izvajalcu za opravljeno delo plačati pogodbeno dogovorjeno ceno, ki je fiksna in dokončna do izteka pogodbenega roka, tako da  izvajalec ni upravičen do podražitev.
Računu mora biti predložena specifikacija iz katere je razvidno, katere vrste storitev in v katerem objektu se zaračunava, ter vrednosti za posamezni objekt.

Pogodbena vrednost se poravnava iz naslednjih proračunskih postavk:

400106017 – Stroški obratovanja poslovnih prostorov Titov trg 1

400106018 – Stroški obratovanja prostorov Kopališka 3

400104006 – Drugi prostori 

400319060 – VŠVO in Dekanat
400319043 – Vila Rožle

400318044 – Vila Mojca 

400216029 – Centralno otroško igrišče
ROKI POGODBENEGA DELA

8. člen

Izvajalec bo pogodbeno dogovorjena dela izvajal 12 mesecev od dneva podpisa pogodbe dalje.
CENA 

9. člen

Cena  brez DDV znaša:  _____________________________EUR

Stopnja DDV znaša 20% _____________________________EUR

Znesek z DDV znaša: _______________________________EUR

(z besedo:_____________________________________________________________EUR)
Računu mora biti priložena specifikacija, iz katere je razvidno, katere vrste storitev in v katerem objektu se zaračunava ter vrednosti za posamezni objekt.

NAČIN PLAČILA

10. člen

Izvajalec izda naročniku račun za opravljeno storitev do 15. dne v mesecu za pretekli mesec.

ROK PLAČILA IN ZAMUDNE OBRESTI

11. člen

Rok plačila je 30. dan in začne teči naslednji dan po prejemu pravilno izstavljenega računa. Plačilo se izvrši na TR izvajalca, št._____________________pri Banki __________________.
V primeru zamude s plačilom se zaračunavajo zamudne obresti v višini   3% letno.

REKLAMACIJE

12. člen

Reklamacije naročnika na izvajanje storitve se rešujejo takoj, v primeru da izvajalec na reklamacijo ne odgovori takoj, oziroma v roku treh dni, pa ima naročnik pravico zadržati 30% mesečnega izplačila do rešitve reklamacije.

DODATNA DELA

13. člen

Naročnik si pridržuje pravico, da naročilo za morebitna dodatna dela odda (skladno z določili 1. in 2. točke 6. odstavka 29. člena ZJN –2) izvajalcu osnovnega naročila po postopku s pogajanji brez predhodne objave. 
Z izvajalcem se sklene aneks k osnovni pogodbi ali novo pogodbo. Podlaga za določitev vrednosti  dodatnih del so cene na enoto in drugi kalkulativni elementi iz osnovne pogodbe, vključno z morebitnimi popusti.

PREVZEM DELAVK

14. člen

Izvajalec je od prejšnjega izvajalca storitev čiščenja pisarniških prostorov dolžan prevzeti in zaposliti 5 (pet) delavk, za čas trajanja pogodbe z naročnikom, ki jih v skladu s potrebami razporedi na delo na objektih, ki so predmet te pogodbe. Za prevzem delavk se sklene poseben sporazum med naročnikom in izvajalcem. 
REŠEVANJE SPOROV

15. člen

Morebitne spore, ki bi izvirali iz te pogodbe, bosta pogodbeni stranki skušali reševati sporazumno. Če spora na ta način ne bo možno rešiti, ga bosta reševali pri stvarno in krajevno pristojnem sodišču.

KONČNA DOLOČILA

16. člen

Pogodba je sklenjena za določen čas 12 mesecev od datuma podpisa pogodbe  in preneha veljati s potekom časa za katerega je bila sklenjena, razen v primeru kršitve določil pogodbe, ko le ta lahko preneha veljati tudi pred potekom za katerega je sklenjena.

Odgovorna oseba s strani naročnika je Alenka Rednjak, vodja Urada župana in splošnih zadev, s strani izvajalca pa ______________________.
Skrbnik pogodbe s strani naročnika je Natalija Petrič, Služba za premoženje.

Pogodba je sestavljena v  štirih izvodih, od katerih prejme naročnik tri izvode in izvajalec enega.

__________,   ________,   

                  
      Velenje,​__________








IZVAJALEC:




       NAROČNIK:









  Mestna občina Velenje








         Srečko MEH, župan
6. POGLAVJE

OBRAZEC PREDRAČUNA

NAVODILA ZA IZPOLNITEV OBRAZCEV PONUDBENEGA PREDRAČUNA

Predračun za predmet javnega naročila mora biti izpolnjen na priloženem obrazcu.

Ponudnik sestavi ponudbeni predračun  tako, da v obrazec iz priloge vnese:
· cene na enoto dela in materiala;

· izračunano skupno ceno postavke;
· izdelano rekapitulacijo vseh del;
· izkazano skupno vrednost vseh del brez DDV  in z DDV.

Cene za enoto vsebujejo vse stroške (materiala, dela in strojev, drobnega materiala in kala, režijskih pripravljalnih in zaključnih del, morebitne trošarine, takse, prispevke, uvozne dajatve, stroške embaliranja, nabave, prevoza, zavarovanja, čiščenja objekta ipd.) in davke, ki bi lahko nastali pri izvedbi  tovrstnih del, zato jih izvajalec kot strokovnjak mora predvideti in vkalkulirati v ceno za enoto. 
7. POGLAVJE

 OPIS  PREDMETA JAVNEGA NAROČILA
UPRAVNA STAVBA, Titov trg 1
1.            Talne površine skupaj
                                                                        2.890,00 m²
· parket/laminat
                                                                                               1.386,00 m²
· tekstilne talne obloge                                                                                      1.026,00 m²
· kamen in keramika
                                                                                       478,00 m²
2.             Površina oken in ostalih steklenih površin                          
 1.210,00 m²
· okna, vrata, steklene stene
                                                                         1.138,00 m²
· zamrežena okna v kletnih prostorih





       72,00 m²
3.
Površina lamelnih zaves
   100,00 m²
· lamelne zavese
    






4.
Površina tekstilnih zaves
 50,00 m²
· tekstilne zavese
                                                                                                           
5.
Površina zunanjih žaluzij
 168,00 m²
· zunanje žaluzije

                                                                                  
6.
Površina notranjih žaluzij
50,00 m²
· notranje žaluzije






                                 
ČIŠČENJE
DNEVNO:
· Suho oz vlažno odstranjevanje prahu s pisarniške opreme in talnih površin,

· praznjenje košev za smeti,
· zalivanje rastlin in zračenje prostorov,
· zbiranje in odnašanje smeti v zabojnik (ločevanje papirja od ostalih odpadkov)
· čiščenje sanitarnih prostorov,
· menjava toaletnega papirja in brisač,
· polnjenje milnikov,
· pomivanje in brisanje posode v glavni kuhinji – 1. nadstropje
· pranje in likanje kuhinjskih krp,
· čiščenje vseh izpostavljenih steklenih vrat, sten in ročajev na vhodih v stavbo in posameznih nadstropjih,
· čiščenje neposredne okolice stavbe (pometanje dvorišča pred vhodom v stavbo do cvetličnega nasada).
Dnevno čiščenje se izvaja v času od 14.00 do 22.00 ure, ob sredah od 16.00 do 22.00 ure in ob petkih od 12.00 do 22.00 ure, pet delovnih dni v tednu. Po potrebi se čiščenje izvaja tudi ob vikendih ali praznikih.
TEDENSKO:
· Mokro odstranjevanje prahu in nečistoče s pisalnih miz in pultov, klubskih in konferenčnih miz, okenskih  polic, vitrin, radiatorjev, slik in ostalih površin,
· suho in mokro odstranjevanje prahu in nečistoče z vseh talnih površin, ne glede na vrsto talne obloge,
· mokro čiščenje stenske keramike v sanitarnih prostorih.
MESEČNO:
· Fino čiščenje vodovodnih armatur, WC školjk in umivalnikov ter mokro čiščenje radiatorjev v sanitarnih prostorih,
· mokro čiščenje ostalih radiatorjev in okenskih polic,
· mokro čiščenje vseh varovalnih stopniščnih ograj.
Tedensko čiščenje se izvaja ob petkih enkrat tedensko, mesečno čiščenje pa vsako prvo soboto v mesecu.

ŠTIRIKRAT LETNO:
· Generalno čiščenje talnih oblog glede na vrsto talnih oblog (laminat, kamen, tekstilne talne obloge),

· mokro čiščenje steklenih površin oken in vratnih kril.
· čiščenje oblazinjenega pohištva in oblazinjenih vrat z ustreznimi čistili,
· mokro čiščenje svetlobnih teles,
· pranje tekstilnih zaves, s snemanjem in ponovnim nameščanjem (izven rednega delovnega časa).
ENKRAT LETNO:
· Sesanje ter pranje tekstilnih lamelnih zaves in vertikalnih notranjih žaluzij,
· strojno mokro čiščenje talnih oblog z impregnacijo,

· strojno mokro čiščenje in poliranje kamnitih talnih oblog,
· strojno mokro čiščenje tekstilnih talnih oblog,
· čiščenje zunanjih žaluzij.
Štirikrat letno in enkrat letno čiščenje se izvaja ob vikendih ali praznikih, na podlagi predhodnega dogovora.

SANITARNI MATERIAL - MESEČNA PORABA:

· Tekoče milo – navadno:





                      15 l     
· Tekoče milo – Ultimatic:






          15 l

· Ultimatic WC papir:





         
                    110 kos

· Ultimatic brisače:






                      54 kos

· Osvežilec prostorov Ultimatic:




                      12 kos

· Vrečke za smeti 55 x 60  (60 l):                                                                             270 kos
· Vrečke za smeti 30 l:
                                                                                          510 kos
· Osvežilec za WC – košarica:
                                                                                60 kos
· Pisoar tabletke:                                                                                                       60 kos
· Papirne obloge za WC pokrov – 3  zavitki                                                         125 kos
Pranje prtov za sprejeme (približno 2 x mesečno prt - 2,5 x 8m, 15 x mesečno mali prti) 60 kosov, pranje in likanje kuhinjskih krp.                                                                           
Dnevno pomivanje in brisanje reprezentančne posode za sprejeme; v primeru sprejemov je potrebno posodo pomivati sproti.

OBRAMBA, Kopališka 3
1.          Talne površine skupaj
                                                                           704,00 m²
(pritličje, prvo in drugo nadstropje)
· parket/laminat                                                                                                     340,00 m²
· tekstilne talne obloge                                               
      275,45 m²
· kamen in keramika                                                                                              95,00 m²
(razlika 6,45 m² se ne čisti - arhiv)
2.
Površina oken in ostalih steklenih površin                                       107,00 m²
· okna, vrata, steklene stene
(pritlična okna so zamrežena)                                                                                     
3.        Površina tekstilnih zaves                                                                      25,00 m²
· tekstilne zavese
                                                                                                               
ČIŠČENJE
DNEVNO:
· Suho oz vlažno odstranjevanje prahu s pisarniške opreme in talnih površin,

· praznjenje košev za smeti, (ločevanje papirja od ostalih odpadkov)
· zračenje prostorov,
· zbiranje in odnašanje smeti v zabojnik,
· čiščenje sanitarnih prostorov,
· menjava toaletnega papirja in brisač,
· polnjenje milnikov,
· pranje in likanje kuhinjskih krp,
· čiščenje vseh izpostavljenih steklenih vrat, sten in ročajev.
Dnevno čiščenje se izvaja v dopoldanskem času, pet delovnih dni v tednu. Po potrebi se čiščenje izvaja tudi ob vikendih ali praznikih.

TEDENSKO:
· Mokro odstranjevanje prahu in nečistoče s pisalnih miz in pultov, klubskih in konferenčnih miz, okenskih polic, vitrin, radiatorjev, slik in ostalih površin,
· suho in mokro odstranjevanje prahu in nečistoče z vseh talnih površin, ne glede na vrsto talne obloge,
· mokro čiščenje stenske keramike v sanitarnih prostorih.
MESEČNO:
· Fino čiščenje vodovodnih armatur, WC školjk in umivalnikov ter mokro čiščenje radiatorjev v sanitarnih prostorih,
· mokro čiščenje radiatorjev in okenskih polic,
· mokro čiščenje vseh varovalnih stopniščnih ograj.
Tedensko čiščenje se izvaja ob petkih enkrat tedensko, mesečno čiščenje pa vsako prvo soboto v mesecu.
ŠTIRIKRAT LETNO:
· Generalno čiščenje talnih oblog glede na vrsto talnih oblog (laminat, kamen, tekstil …)
· mokro čiščenje steklenih površin oken in vratnih kril,
· čiščenje oblazinjenega pohištva in oblazinjenih vrat z ustreznimi čistili,
· mokro čiščenje svetlobnih teles,
· štirikrat letno pranje tekstilnih zaves, s snemanjem in ponovnim nameščanjem (izven
rednega delovnega časa).
ENKRAT LETNO:
· Sesanje ter pranje tekstilnih lamelnih zaves in notranjih žaluzij,
· strojno mokro čiščenje in poliranje kamnitih talnih oblog,
· strojno mokro čiščenje tekstilnih talnih oblog.
Štirikrat letno in enkrat letno čiščenje se izvaja ob vikendih in praznikih, na podlagi predhodnega dogovora.
SANITARNI MATERIAL – MESEČNA PORABA: 
· tekoče milo – navadno





          
           14 l

· Toaletni papir – role







           60 kos
· Toaletne brisače – zloženke






           35 kos
· Osvežilec prostorov








 2 kos
· Vrečke za smeti 55 x 60






           65 kos
· Vrečke za smeti 30 l







          110 kos
· Osvežilec za WC – košarica






            10 kos
· Pisoar  tabletke                                                                                                                 14 kos
DOM BORCEV IN MLADINE, Kopališka 3
1.          Talne površine skupaj
                                                                           432,00 m²
· parket/laminat                                                                                                    162,00 m²
· tekstilne talne obloge                                                                                        166,00 m²
· kamen in keramika                                                                                              81,00 m²
(razlika 23 m², se ne čisti - arhiv)

2.          Površina oken in ostalih steklenih površin                                                135,00 m²
· okna, vrata, steklene stene

             (pritlična okna so zamrežena)
3.          Površina tekstilnih zaves                                                                             180,00 m²
· tekstilne zavese

ČIŠČENJE
DNEVNO:
· Čiščenje hodnikov, stopnišča in sanitarij.
TEDENSKO: 
· Mokro odstranjevanje prahu in nečistoče s pisalnih miz in pultov, klubskih in konferenčnih miz, okenskih polic. vitrin, radiatorjev, slik in ostalih površin,
· suho in mokro odstranjevanje prahu in nečistoče z vseh talnih površin, ne glede na vrsto talne obloge,
· mokro čiščenje stenske keramike v sanitarnih prostorih.
MESEČNO:

· Fino čiščenje vodovodnih armatur, WC školjk in umivalnikov ter mokro čiščenje radiatorjev v sanitarnih prostorih,
· mokro čiščenje ostalih radiatorjev in okenskih polic,
· mokro čiščenje vseh varovalnih stopniščnih ograj.
Tedensko čiščenje se izvaja ob petkih enkrat tedensko, mesečno čiščenje pa vsako prvo soboto v mesecu.
ŠTIRIKRAT LETNO: 
· Generalno čiščenje talnih oblog glede na vrsto talnih oblog (laminat, kamen, tekstilnih talnih oblog),
· mokro čiščenje steklenih površin oken in vratnih kril,
· čiščenje oblazinjenega pohištva in oblazinjenih vrat z ustreznimi čistili,
· mokro čiščenje svetlobnih teles,
· štirikrat letno  pranje   tekstilnih  zaves,  s   snemanjem  in  ponovnim   nameščanjem  (izven rednega delovnega  časa).

ENKRAT LETNO:
· Sesanje ter pranje tekstilnih lamelnih zaves in notranjih žaluzij,
· strojno mokro čiščenje in poliranje kamnitih talnih oblog,
· strojno mokro čiščenje tekstilnih talnih oblog.
Štirikrat letno in enkrat letno čiščenje se izvaja ob vikendih in praznikih, na podlagi predhodnega dogovora.

SANITARNI MATERIAL - MESEČNA PORABA:
· Tekoče milo – navadn   






             2 l
· Toaletni papir - role 


      

      

                       20 kos
· Toaletne brisače – zloženke






           10 kos

· Osvežilec prostorov








  1 kos
· Vrečke za smeti 55 x 60




   
                        10 kos
· Vrečke za smeti 30 l







            15 kos
· Osvežilec za WC – košarica







 5 kos

· Pisoar tabletke









 4 kos
POSLOVNI PROSTORI, Šaleška 19 a 

1.          Talne površine  skupaj                                                                                       104,00 m²   
· tekstilne talne obloge                                                                                          50,00 m²
· kamen in keramika                                                                                              54,00 m²
ČIŠČENJE

TEDENSKO
· Čiščenje sanitarnih prostorov - čiščenje WC školjk, pisoarjev, umivalnikov,
· mokro čiščenje stenske keramike v sanitarnih prostorih,
· menjava toaletnega papirja in brisač,
· polnjenje milnikov,
· čiščenje vseh izpostavljenih steklenih vrat, sten in ročajev na vhodih v stavbo in v posameznih nadstropjih.
· suho in mokro odstranjevanje prahu in nečistoče z vseh talnih površin, ne glede na vrsto talne obloge,
Tedensko čiščenje se izvaja v času od 14.00 do 22 00 ure dvakrat (2) tedensko. Čistijo se skupni prostori – hodniki in WC.
SANITARNI MATERIAL - MESEČNA PORABA:
· Tekoče milo – navadno: 





           
                  3I
· WC papir v rolah:







           30 kos
· Papirne brisače – zloženke:
 





           20 kos
· Vrečke za smeti 55 x 60: 






           20 kos
· Osvežilec za WC – košarica:






             8 kos
· Osvežilec prostorov








 1 kos
· Pisoar tabletke:






                       12 kos
VILA ROŽLE, Aškerčeva 24
1.           Talne površine skupaj                                                                                      326,00 m²
· parket/laminat







  
        63,00 m²
· Umetne talne obloge   






      241,00 m²
· kamen in keramika







        22,00 m²
2.          Površina oken in ostalih steklenih površin                                                   56,00 m²
· okna, vrata, steklene stene


ČIŠČENJE
TEDENSKO:
· Suho oz vlažno odstranjevanje prahu s pisarniške in ostale opreme in talnih površin,
· praznjenje košev za smeti,
· zračenje prostorov,
· zbiranje in odnašanje smeti v zabojnik,
· čiščenje sanitarnih prostorov,
· menjava toaletnega papirja in brisač,
· polnjenje milnikov,
· čiščenje vseh izpostavljenih steklenih vrat, sten in ročajev,
· čiščenje neposredne okolice stavbe.
MESEČNO:
· Fino čiščenje vodovodnih armatur, WC školjk in umivalnikov ter mokro čiščenje radiatorjev v sanitarnih prostorih,
· mokro čiščenje radiatorjev, in okenskih polic,
· mokro čiščenje vseh varovalnih stopniščnih ograj.
Tedensko čiščenje se izvaja ob petkih enkrat tedensko, mesečno čiščenje pa vsako prvo soboto mesecu.
ŠTIRIKRAT LETNO:
· Generalno čiščenje talnih oblog glede na vrsto talnih oblog,
· mokro čiščenje steklenih površin oken ter okenskih polken,
· mokro čiščenje svetlobnih teles in vratnih kril.
Štirikrat letno čiščenje se izvaja ob vikendih ali praznikih, na podlagi predhodnega dogovora.
SANITARNI MATERIAL  - MESEČNA PORABA:

· Tekoče milo  - navadno:


  


                                 4 l

· WC papir v rolah:







           20 kos
· Brisače v rolah:







           18 kos
· Vrečke za smeti 110 x 70:






           20 kos
VILA MOJCA, Kraigherjeva 5   
1.         Talne površine skupaj                                                                               451,00 m²
· parket/laminat








        87,80 m²
· kamen in keramika
   



  
                                68,7 m² 
· PVC ploščice    __    




         
       
                   294,5 m²
2.         Površina oken in ostalih steklenih površin                                        65,00 m²
· okna, vrata, steklene stene

 
ČIŠČENJE
DNEVNO:
· Suho oz vlažno odstranjevanje prahu s pisarniške opreme in talnih površin,
· praznjenje košev za smeti, (ločevanje papirja od ostalih odpadkov)
· zračenje prostorov
· zbiranje in odnašanje smeti v zabojnik,
· čiščenje sanitarnih prostorov,
· menjava toaletnega papirja in brisač,
· polnjenje milnikov,
· čiščenje vseh izpostavljenih steklenih vrat, sten in ročajev
Dnevno čiščenje se izvaja v času od 14.00 do 22.00 ure, ob sredah od 16.00 do 22.00 ure, pet delovnih dni v tednu. Po potrebi se čiščenje izvaja tudi ob vikendih ali praznikih.

TEDENSKO:
· Mokro odstranjevanje prahu in nečistoče s pisalnih miz in pultov, klubskih in konferenčnih  miz, okenskih polic. vitrin, radiatorjev, slik in ostalih površin,
· suho in mokro odstranjevanje prahu in nečistoče z vseh talnih površin, ne glede na vrsto talne obloge,
· mokro čiščenje stenske keramike v sanitarnih prostorih.
MESEČNO:
· Fino čiščenje vodovodnih armatur, WC školjk in umivalnikov ter mokro čiščenje radiatorjev  v sanitarnih prostorih,
· mokro čiščenje ostalih radiatorjev in okenskih polic,
· mokro čiščenje vseh varovalnih stopniščnih ograj,
Tedensko čiščenje se izvaja ob petkih, mesečno čiščenje pa vsako prvo soboto v mesecu.
ŠTIRIKRAT LETNO:
· generalno čiščenje talnih oblog glede na vrsto talnih oblog (laminat, kamen, itison)
· mokro čiščenje steklenih površin oken in vratnih kril,
· čiščenje oblazinjenega pohištva in oblazinjenih vrat z ustreznimi čistili
· mokro čiščenje svetlobnih teles
Štirikrat letno pranje tekstilnih zaves, s snemanjem in ponovnim nameščanjem (izven rednega delovnega časa).
ENKRAT LETNO:
· Sesanje ter pranje tekstilnih lamelnih zaves in notranjih žaluzij,
· strojno mokro čiščenje in poliranje kamnitih talnih oblog,
· strojno mokro čiščenje PVC talnih oblog z impregnacijo.
Štirikrat letno in enkrat letno čiščenje se izvaja ob vikendih ali praznikih, na podlagi predhodnega dogovora.
SANITARNI MATERIAL - MESEČNA PORABA
· Tekoče milo - navadno            





             6 l
· WC papir v rolah








30 kos
· Papirnate brisače - zloženke







50 kos
· Vrečke za smeti 301








25 kos
· Osvežilec za WC








10 kos
· Osvežilec za zrak








  1 kos
· Pisoar tabletke








14 kos
TIC - RDEČA DVORANA, Šaleška 3
1.
Talne površine skupaj                                                                                       125,00 m²
· parket/laminat/ploščice
2.
Površina oken in ostalih steklenih površin                                                      42,00 m²
· okna, vrata, steklene stene

3.
Površina notranjih žaluzij                                                                                  42,00 m²
· notranje žaluzije

ČIŠČENJE
TRIKRAT TEDENSKO:
· Suho oz. vlažno odstranjevanje prahu s pisarniške opreme in talnih površin,
· praznjenje košev za smeti,
· zračenje prostorov,
· čiščenje sanitarnih prostorov,
· menjava toaletnega papirja in brisač,
· polnjenje milnikov,
· zbiranje in odnašanje smeti v zabojnik,
· pranje in likanje kuhinjskih krp – približno 10 kos.
· čiščenje vseh izpostavljenih steklenih vrat, sten in ročajev.
Po predhodnem dogovoru se določijo dnevi čiščenja.
ŠTIRIKRAT LETNO: 
· Generalno čiščenje talnih oblog,
· mokro čiščenje steklenih površin oken in vratnih kril,
· čiščenje oblazinjenega pohištva z ustreznimi čistili,
· mokro čiščenje svetlobnih teles.
Štirikrat letno čiščenje se izvaja ob po ob vikendih ali praznikih, na podlagi predhodnega dogovora.
SANITARNI MATERIAL - MESEČNA PORABA:

· Tekoče milo







                         2 l
· Osvežilec zraka:





  

             1 kos

· Osvežilec za WC:








 4 kos

· WC papir – role:







           15 kos

· Papirnate brisače – zloženke:





           20 kos

· Vrečke za smeti:    







         100 kos
CENTRALNO OTROŠKO IGRIŠČE
(čiščenje sanitarij)  
1.           Talne in stenske površine skupaj                                                                        20 m²
ČIŠČENJE

DNEVNO: 

· Pomivanje tal, vlažno brisanje,

· čiščenje WC školjk, pisoarjev, umivalnikov,

· praznjenje košev za smeti,

· čiščenje stenskih ploščic in ogledala,

· nameščanje sanitarne galanterije.

SANITARNI MATERIAL – MESEČNA PORABA

· Tekoče milo za Ultimatic:



                                                   2 l

· WC papir za Ultimatic:






           
  10 kos

· Brisače za Ultimatic






             
    3 kos

· Vrečke za smeti - 30 l:






        
  30 kos

· Pisoar tabletke:








  12 kos

Čiščenje se izvaja 1 uro dnevno. 
V primeru nizkih temperatur in visoko zapadlega snega se sanitarij ne čisti.
KOROŠKA 37 a
1.             Talne površine skupaj      


                                           407,00 m²
· Umetne talne obloge  





                     252,00 m²
· kamen in keramika






                     150,00 m²
2.             Površina oken in ostalih steklenih površin  

                                  75,00 m²
· okna, vrata, steklena stena






                           
 ČIŠČENJE
 DNEVNO:
· Suho oz vlažno odstranjevanje prahu s pisarniške opreme in talnih površin,
· praznjenje košev za smeti, menjava vrečk,
· zbiranje in odnašanje smeti v zabojnik, (ločevanje papirja od ostalih odpadkov)
· zračenje prostorov,
· odstranjevanje pajčevine,
· čiščenje steklenih površin, ročajev, okenskih polic,
· čiščenje radiatorjev, 
· čiščenje sanitarnih prostorov,
· menjava toaletnega papirja in brisač,
· polnjenje milnikov,
· čiščenje vseh izpostavljenih steklenih vrat, sten in ročajev.
ENKRAT LETNO:
· Generalno čiščenje podov,

· mokro čiščenje oken, okenskih polic in ostalih steklenih površin,

· mokro čiščenje svetlobnih teles in vseh radiatorjev,

· pranje tekstilnih zaves, mokro čiščenje žaluzij in lamelnih zaves,

· mokro čiščenje stenske keramike v WC,

· mokro čiščenje vratnih kril.
SANITARNI MATERIAL – MESEČNA PORABA

· Tekoče milo za Ultimatic    
    



                               3 l   

· Vrečke za smeti 55 x 60:


                                                30 kos

· Vrečke za smeti 30 l:                                                                                    60 kos                                                                                                                        

· Brisače za Ultimatic:                                                                                      4  kos

· WC papir za Ultimatic:                                                                                  15 kos

· Osvežilec za WC – košarice:                                                                         4 kos

· Pisoar tabletke:                                                                                              6 kos

VŠVO in DEKANAT, Trg mladosti 2
1.             Talne površine skupaj     



                               610,00 m²
· Umetne talne obloge






                    107,00 m²
· Keramika





                                             50,00 m²
· Tekstilne obloge




                                            453,00m²
2.                Površina oken in ostalih steklenih površin                                                80,00 m² 

ČIŠČENJE

DNEVNO:
Pisarne, dekanat, referat (od ponedeljka do petka)

· Praznjenje košev in menjava vreč za odpadke,
· odnašanje  smeti v zabojnike (ločevanje papirja od odpadkov)
· brisanje prostih površin delovnih miz, stolov,
· brisanje kljuk in vrat v območju prijemanja,
· ometanje pajčevine,
· sesanje talnih površin.
Hodnik, vetrolov in avla (od ponedeljka do petka):
· Ometanje pajčevine
· brisanje kljuk in vrat v območju prijemanja,
· sesanje talnih površin.
Sanitarni prostori (od ponedeljka do petka):

· Praznjenje košev za smeti in odnašanje smeti v zabojnike
· čiščenje straniščnih školjk, pisoarjev in keramičnih ploščic,
· čiščenje umivalnikov in keramičnih ploščic v neposredni bližini,
· čiščenje ogledal in polic,
· čiščenje sanitarne opreme (podajalnikov, milnikov)
· odstranjevanje madežev in prstnih odtisov s pohištva, kljuk in vrat,
· nameščanje higiensko toaletnega material,
· vlažno brisanje talnih površin.
Čajna kuhinja (od ponedeljka do petka)

· Praznjenje košev za smeti in odnašanje smeti v zabojnike,
· brisanje prostih delovnih površin,
· vlažno brisanje tal,
· odstranjevanje pajčevine.
Seminarska soba ( od ponedeljka do petka)

· Praznjenje košev za smeti in odnašanje smeti v zabojnike (ločevanje papirja od   odpadkov)
· brisanje površin miz in stolov,
· prezračevanje prostorov,
· odstranjevanje pajčevine,
· sesanje talnih površin.
MESEČNO:

· Fino čiščenje vodovodnih armatur, WC školjk in umivalnikov,  
· mokro čiščenje  radiatorjev v sanitarnih prostorih,
· mokro čiščenje radiatorjev, in okenskih polic in vseh varovalnih stopniščnih ograj,
· mokro čiščenje – globinsko sesanje,
· čiščenje stekel do višine 3 m.
Dnevno čiščenje se izvaja 2 uri na dan od 8.00 do 10.00 ure, mesečno v soboto po dogovoru.
ENKRAT LETNO:

· Čiščenje oken ( 3x letno)
· Ekstrakcijsko čiščenje talnih oblog (2x letno – 2 predavalnici, avla in hodnik ter računalniška soba, 1 x letno – ostalo).

Letno čiščenje se izvaja ob vikendih ali praznikih, na podlagi predhodnega dogovora.
SANITARNI MATERIAL – MESEČNA PORABA
· Tekoče milo za Ultimatic           




                          2 l

· WC papir za Ultimatic







  10 kos

· Brisače za Ultimatic







               3 kos

· Osvežilec sanitarnih prostorov Ultimatic




               4 kos

· Vrečke za smeti - 30 l







  60 kos
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